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 مقدمة:

لـ يعد ىناؾ أدنى شؾ في أف البحث العممي ىو الطريؽ الأمثؿ والوحيد لتقدـ 

كما تأكدت أىميتو في حؿ المشكلات ، الشعوب وحؿ المشكلات التي تعاني منيا البشرية

. وكاف مف الطبيعي أف تولى الجامعات الاقتصادية والصحية والتعميمية والسياسية وغيره

يا إلى تدريب الطلاب عمى إتقاف أساليب البحث العممي أثناء جؿ اىتماميا وتوجو نشاط

دراستيـ الجامعية، لتمكنيـ مف اكتساب ميارات بحثية تجعميـ قادريف عمى إضافة معارؼ 

جديدة إلى رصيد الفكر الإنساني، ومف ىنا تعددت المقررات الدراسية لتعميـ الطلاب 

وقواعد الكتابة العممية وغيرىا، والتي التفكير العممي المنظـ، ومناىج البحث العممي، 

تيدؼ إلى إعداد أجياؿ مف الباحثيف العممييف، إضافة إلى رصد الجوائز لتشجيع الباحثيف 

مف البرامج عمى نشر أبحاثيـ في الدوريات العممية المصنفة عالمياً. إلى غير ذلؾ 

 الأكاديمية المتعددة.

 متسمسمةبمراحؿ الاجتماعية  العموـ يف جامعي عممي بحث أي إعداد عممية تمرو     

 تقنيات .حدا عمى كلا وشروطيا تقنياتيا بتوظيؼ الباحث خلاليا مف يمتزـ منطقيا،

  .العممية لأبحاثيـ إعدادىـ عند سواء حد عمى والطمبة الباحثوف يتجاىميا لطالما وشروط

 تمؾ بمختمؼ لباحثا تقيد فكمما ذاؾ أو البحث ليذا العممي المستوى يقيـ خلاليا مف حيث

  .صحيح والعكس البحث عمى إيجابا ذلؾ أنعكس كمما وشروطيا، بتقنياتيا المراحؿ
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 تنظيمياً، وجيداً  عممية، كفاءة الباحث مف يتطمب - ومضموناً  شكلاً  - إخراج البحثف    

 الأبحاث وتختمؼ .البحثي عممو رحؿ ا ـ مختمؼ في لُغويةً، ودقة موضوعياً، رً  ا وتفكي

 العممي، ولممستوى لمتخصص تبعاً  وأحجاميا وغاياتيا مناىجيا حيث مف الجامعية ميةالعم

 : فمنيا

مقياس  في الطالب يقدميا ،)صفحة 25 إلى 15 مف( غالباً  وتكوف : البحثيّة الورقة-

 .يدرسيا التي العممية لممادة متمـ كجزء معيف

  تخرجو عند الطالب ويقدم ،)صفحة  70 إلى 40 مف( بحدود وتأتي : التخرج بحث -

 الماجستير، درجة لمتطمبات متمـ كجزء الطالب يقدمو بحث وىو : الماجستير رسالة -

  150-100العممي) البحث ومناىج وآليات مفردات إتقاف عمى الطالب تدريب منو الغاية

 صفحة(

-250مجالو) في عممية إضافة خلاليا مف الباحث يقدـ : الدكتوراه أطروحة - 

 .صفحة(300

 .عمميّة ترقية الدكتوراه لنيؿ درجة حممة مف الجامعيوف الأساتذة يعدىا : الترقية أبحاث -

 .والتجارية الصناعية الشركات أو العممية المؤسسات لصالح تُعد : العممية الأبحاث-

 بحيث البحثي؛ الموضوع أو المشكمة وجِدّة أصالة بحثو خلاؿ يتحرّى أف الباحث عمى

 بجلاؿ تميؽ بحُمَّة يظيره وأف الإنساني؛ المعرفي البناء ترفد عممية ةإضاف عممو يشكّؿ

 .المجتمعي ودوره طالبو، ومكانة العمـ،
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نجازه بعدة مراحؿ متسمسمة ومتتابعة ومتكاممة  تتدرج عممية إعداد البحث العممي وا 

نجازه.  ومتناسقة في تكويف وبناء البحث العممي وا 

مرحمة بعد مرحمة بكؿ عناية وجدية وصبر  فلابد مف الاضطلاع بيذه المراحؿ

وىدوء ودقة وعمؽ مف طرؼ الباحث العممي، حتى يصؿ إلى نتيجة إعداد البحث العممي 

 الكامؿ.

 والأنجح الأنجع التوظيؼ عند وقوؼلم تسعى التي موضوعمل العممية القيمة تكمف وىنا

 :ةالتالي الإشكالية معالجةل محاولة خلاؿ مف المراحؿ تمؾ لمختمؼ

 العموم ميدان في التدرج بعد لما الجامعي البحث وتصميم إعداد عممية تتم كيف

 القانونية و الادارية ؟

 .الموضوع ىذا حيثيات بكؿ والإحاطة الإشكالية ىذه عف للإجابة

 التالية: الفصوؿ في الاشكاليةىذه  سيتـ معالجة

 جمعيا البحث عف الوثائؽ و و : مرحمة اختيار الموضوعالمحور الاوؿ 

 وتقسيـ وتبويب الموضوع : مرحمة القراءة والتفكيرالثاني المحور 

 و الكتابة. : مرحمة جمع وتخزيف المعموماتالثالث المحور 

  المحور الرابع: ممخص عاـ لخطوات اعداد مذكرة ماستر في العموـ القانونية و

 الادارية.
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الأول: مرحمة اختيار  المحور

و البحث عن   الموضوع

 ائق و جمعهاالوث
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 :البحث عن الوثائق و جمعها و  الأول: مرحمة اختيار الموضوع المحور

 .يما متانة البحث و اىميتويو ىنا مرحمتيف قاعديتيف ، تبنى عم     

 : مرحمة اختيار الموضوع:المبحث الاول

 نظرا وأصعبيا الأكاديمية العممية البحوث إعداد مراحؿ أىـ مف المرحمة ىذه تعد     

 غير فمف  .بحثو  بإعداد القياـ باحث أو طالب لأي يمكف لا بدونيا إذ البالغة، لأىميتيا

 فعف المرحمة، بيذه يبدأ لـ ما الأخرى المراحؿ إلى الباحث يتطرؽ أف والمعقوؿ المنطقي

 .(1)فيو البحث يريد الذي الموضوع يتحدد طريقيا

ّـ اختيار موضوع واحد مف بيف     العديد مف المواضيع. وبعد تحديد  فبناءً عمييا يت

ّـ اختيار عنواف البحث بحيث يكوف مختصراً، واضحاً، ومعبّراً، وغير قابؿ  الموضوع، يت

  .)2(لمتأويؿ

ويُكتب العنواف في النّصؼ الأعمى مف الصفحة. ويجب أف يكوف اختيار الموضوع مبنياً 

 عمى عدّة أسس منيا:

 مدى قابميّة الموضوع لمبحث.  -

 يّة الموضوع وفائدتو لممجتمع ولممتخصصيف فيو.أىم-

 معرفة إذا ما كاف الموضوع قديماً ومستيمكاً أـ جديداً. - 
                                                             

الاجتماعية،  العموـ حقؿ في التدرج بعد لما الجامعية العممية البحوث وتصميـ إعداد ( عبد الناصر جندلي، منيجية1) 
 . 91،ص 2016،العراؽ، اوت28بابؿ ،العدد جامعة ، والإنسانية التربوية لمعموـ الأساسية التربية كمية مجمة

. 10،12-3،5،7،صفحة 2016، لبناف ،جامعة الجناف دليؿ الباحث في كتابة البحث وشكمو شؤوف التطوير،( 2) 
 .بتصرّؼ
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 نوع الحموؿ التي سيقدّميا؛ تطبيقيّة أـ إنسانيّة.-

 إمكانيّة إتماـ الباحث دراستو في ذلؾ الموضوع. - 

 .)1(حتياتوفّر المصادر والمراجع، وسيولة جمع المعمومات والتأكد مف ص -

عممية اختيار موضوع البحث العممي ىي عممية تحديد القضية أو المشكمة العممية التي 

تتطمب حلا عمميا ليا مف عدة فرضيات عممية، بواسطة الدراسة والبحث والتحميؿ 

لاكتشاؼ الحقيقة أو الحقائؽ العممية المتعمقة بالمشكمة وتفسيرىا واستغلاليا في حؿ 

 لمشكمة المطروحة لمبحث العممي.ومعالجة القضية و ا

وتعتبر مرحمة اختيار موضوع البحث العممي مف أولى مراح إعداد البحث العممي والأكثر 

صعوبة ودقة، نظرا لتعدد واختلاؼ عوامؿ ومقاييس الاختيار، حيث توجد عدة عوامؿ 

ممية ومعايير ومقاييس ذاتية نفسية وعقمية واجتماعية واقتصادية ومينية، وموضوعية ع

دارية تتحكـ في عممية اختيار موضوع البحث العممي بصفة عامة وموضوع  وقانونية وا 

 .(2)  البحث العممي في ميداف العموـ القانونية والإدارية بصفة خاصة

  عامؿ ومعيار الرغبة النفسية الذاتية في اختيار موضوع البحث العممي -

 .(3)عامؿ ومعيار مدى الاستعدادات والقدرات الذاتية -

  .(1)عامؿ ومعيار التخصص -

                                                             

 .. بتصرّؼ10،12-3،5،7صفحة  ،المرجع السابؽ ،دليؿ الباحث في كتابة البحث وشكمو (1) 
 .40-31، ص 1976، 9(أحمد شمبي، كيؼ تكتب بحثا أو رسالة، القاىرة، مكتبة النيضة المصرية، الطبعة 2) 
 .35-34، ص السابؽ(أحمد شمبي، المرجع 3) 
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  عامؿ ومعيار العمؿ والتخصص الميني -

 :الشعور بالمشكمةالمطمب الاول: 

إف إحساس الدارس الممح بوجود موضوع جدير بالدراسة، أو شعوره بوجود مشكمة يراد     

 حميا، ىما البداية المنطقية لمقياـ ببحث عممي، أصيؿ.

الفكري، والأصالة العممية، إذ أف أفضؿ البحوث ىذا ىو السبيؿ السميـ غمى الإبداع  

وأرفعيا ما كاف مصدره الإلحاح الداخمي، والرغبة الذاتية، فالاختيار الشخصي لمبحث ميـ 

 جدا في تقدمو وتفوقو.

أثبتت التجربة بيف طلاب البحوث بأف الذيف يتوقفوف إلى اختيار الموضوعات بأنفسيـ  

دة بالعمؿ مف أولئؾ الذيف يفرض عمييـ بحث يكونوف أكثر تفوقاً، ونجاحا وسعا

 .....(2)معيف

في المقابؿ يحذر العمماء والباحثوف مف اعتماد طالب الدراسات العميا عمى مقترحات 

 الآخريف في اختيار موضوع البحث ، يقوؿ الدكتور شوقي ضيؼ:

لى إ يمجؤوف) يجد ناشئة الباحثيف صعوبة في اختيار موضوعات بحوثيـ، وكثيرا ما 

بعض الباحثيف، وبخاصة مف أساتذة الجامعات ليدلوىـ عمى موضوعات يبحثونيا، وىي 

تيـ الحقيقية، ميولا طريقة خطرة؛ إذ قد يدليـ ىؤلاء الباحثوف عمى موضوعات لا تتفؽ و

لا يمقوا بافيتعثروف، وقمما يحسنونيا، ولعمؿ في ذلؾ ما يجعؿ أوؿ واجب إلى ىؤلاء 
                                                                                                                                                                                          

 (
1

)Simone Dreyfus, La thèse de doctorat et le mémoire,Cujas ,janvier 1984.p.80 

 (
2

 Evan K.M , Planing. Small Scale Research, ( Windser: N.F.E.R. 1971) P 30 : اوظز( 
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غيرىـ، وأف يعمموا عمى الاىتداء إلييا مف خلاؿ قراءاتيـ بزماميـ في بحوثيـ إلى 

وعكوفيـ عمى كتب الباحثيف مف قبميـ، يستعرضوف موضوعاتيا، ويقرأوف فييا، حتى 

يستبيف ليـ موضوع يتفؽ وميوليـ، ويحاولوف بحثو ودراستو...، ومف أخطر الأشياء أف 

قوه؛ فإف ذلؾ يصبح خاصة مف يبدأ الباحث حياتو عالة عمى غيره مف الباحثيف الذيف سب

خواص بحوثو، ولا يستطيع فيما بعد أف يتحوؿ باحثا بالمعنى الدقيؽ لكممة باحث، فقد 

انطبع بطوابع التبعية لغيره، ولـ يعد يشعر لنفسو بوجود حقيقي، فوجوده، دائما تابع لوجود 

 ..(1)غيره، كوجود النباتات المتسمقة عمى الأشجار الشامخة(

عممية في التوصؿ إلى اختيار بحث مناسب أف يتخير الباحث مجموعة مف طريقة الفال

المصادر، والكتب في حقؿ التخصص، متنوعة بيف قديـ، وحديث، تمثؿ مدارس فكرية 

متنوعة، ومناىج عممية مختمفة، يعكؼ عمى تأمميا، ودراسة موضوعاتيا بتأف وروية ولف 

والموضوعات التي تحتاج إلى زيادة في تخولو ىذه الدراسة في اكتشاؼ عدد  مف البحوث 

الدراسة، والبحث سيجد بعد ذلؾ أمامو قائمة طويمة بعناويف كثيرة، يمقي بعد ذلؾ عمييا 

 (2) .نظرة فحص، واختبار، ليقع اختياره عمى أحدىا مما يتوقع مجالا واسعا لمبحث والكتابة

جح، وليصبح الباحث في حسف اختيار الموضوع، أو المشكمة ىو محور العمؿ العممي النا

اعتباره أنو سيكوف محور نشاطو، وبؤرة  تفكيره لسنوات عديدة، بؿ ربما كاف قريف حياتو 

                                                             

 .17، ص 1973، ، مصردار المعارؼمصادره ،  -أصولو -مناىجو -طبيعة -البحث الأدبي ،شوقي ضيؼ (1) 
 .18المرجع نفسو،ص شوقي ضيؼ،(2) 
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في الاختيار ما يتوقعو مف فوائد  ىليتوخ إذا استمرت نشاطاتو الفكرية في اتجاىو، و

  عممية في مجاؿ التخصص، أو أىمية اجتماعية تعود بفوائدىا عمى المجتمع.

يبذؿ لو مف وقت، وجيدف وماؿ فالميـ في ىذه المرحمة ) أف تتخير وتحصؿ  تستحؽ ما

عمى موضوع لو فائدتو، وقيمتو العممية في مجاؿ التخصص، وأف تضع في الاعتبار كؿ 

الاحتمالات المتوقعة قبؿ البدء، ومف حيث مناسبتو لمزمف المقدر لمثؿ ىذه المرحمة 

 (1) وسع(.الدراسية، وأف تكوف ىذه بداية لدراسة أ

) ... كثيراً  ما يستيوي الطالب  موضوع جذاب، ولكف يتبيف لو أنو محدود لمغاية، فلا 

نما قد يصمح لأف يكوف موضوعا لمقاؿ  يصمح لبحث طويؿ يناؿ عميو درجة عممية، وا 

ينشر في إحدى المجالات المتخصصة، وكثيرا ما يغير الطمبة موضوعات أبحاثيـ بعد أف 

ف بعد أف يكونوا قد صرفوا وقتا، وجيدا كاف أولى بيـ أف يبذلوه فيما  يكتشفوا ذلؾ، ولك

 (2)يعود بالنفع عمييـ ...(

في سبيؿ اختبار موقؼ لدراسة موضوع عممي يستحسف أف يتفادى الباحث في ىذا 

 الاختبار الأمور التالية:

                                                             

 (
1

)Pick Ford L.J & E.W . Smith , A Student . Hand Book on Note taking essay Writing 

Special study and thesis Presentation, ( London : Ginn and Compny ltd, 1996) , P 39. 
 .65ص ، 1983الكويت، ،وكالة المطبوعات ،ةيمالبحث في الجغرافيا بالوسائؿ الكراء محمد عمي عمر، مناىج الف (2) 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

، الموضوعات التي يشتد حوليا الخلاؼ، حيث إنياء بحاجة إلى فحص وتمحيص أولا:

ومف الصعب لمباحث أف يكوف موضوعيا في الوقت الذي تكوف فيو الحقائؽ، والوقائع 

 مختمفا فييا، إذ ليس البحث مجرد عرض آراء المخالفيف، والمؤيديف فقط.

: الموضوعات العممية المعقدة التي تحتاج إلى تقنية عالية، لأف موضوعات كيذه ثانيا

 ة.ستكوف صعبة عمى المبتدئ في ىذه المرحم

: الموضوعات الخاممة التي لا تبدو ممتعة، فإذا كانت المادة العممية مف الأساس غير ثالثا

 مشجعة، فإنو سيصبح مملا، وعائقاً مف التقدـ.

: الموضوعات التي صعب العثور عمى مادتيا العممية في مراكز المعمومات المحمية، رابعا

 ي بحث تندر مصادره.وبصورة كافية، فميس مف الحكمة أف يستمر الطالب ف

: الموضوعات الواسعة جدا: فإف الباحث سيعاني كثيرا مف المتاعب، وعميو مف خامسا

 البداية أف يحاوؿ حصره، وتحديده، بدلا مف طرحو كما خطر ببالو.

: الموضوعات الضيقة جدا: بعض الموضوعات قصيرة، وضيقة ف ولا تتحمؿ سادسا

، وسيصيب الباحث الكثير مف العنت في لضيقيا تأليؼ رسالة عممية في حدودىا

 معالجتيا.

الموضوعات الغامضة: يتبعيا غموض الفكرة ف فلا يعرؼ الباحث ما الذي يمكف سابعا: 

تصنيفو مف المعمومات مما يدخؿ تحتيا، والأخرى التي يجب حذفيا منو، وينتج عف ىذا 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

ع، وحينئذ يصعب أف أف الباحث ربما قرأ الكثير مما ليس لو صمة، أو علاقة بالموضو 

 (1)يخرج برؤية، وتصور واضح لو

اختبار استعداد الباحث لو ىو الجانب الآخر، فميتممس في نفسو مدى توافره عمى العناصر 

 التالية:

 .الكفاءة العممية أولا، والرغبة الصادقة في البحث ثانياً 

مف البحوث العممية أما بالنسبة لمعنصر الأوؿ وىي الكفاءة العممية ) فإف دراسة أي بحث 

يتطمب مستوى عممياً معينا، وسيكوف ليذا دوره الكبير في الإحاطة بالموضوع ، وتحديد 

 زمف دراستو.

البحث بحاجة إلى وقت قد يطوؿ، وقد يقصر حسب طبيعة الموضوع، فمف الموضوعات ف

يستمزـ  ما يحتاج إلى روية، وقراءة متأنية ومنيا ما يحتاج إلى الكتابة المسيبة وكلاىما

 الصبر.

أما بالنسبة لمرغبة في كتابة بحث بعينو، فإف نتائج ىذا عمى البحث واضحة؛ إذ يكوف 

أكثر متعة، والكتابة فيو تكوف في مستوى أفضؿ، وبالتالي يتضاعؼ حماسو لإنيائو في 

أحسف شكؿ، وأسموب، وعمى العكس مف ذلؾ، فإف الطلاب الباحثيف يشعروف بالمسآمة 

 يكوف الموضوع ممتعا، أو مستيويا ليـ، وليذا تأثيره في سيرىـ في البحث حالًا حينما لا

البطء، والإىماؿ، فمف المستحسف مقدما تبيف ىذه الأحواؿ قبؿ التورط فييا، وىذا يتطمب 
                                                             

 (1)Hubbell, George Shelton, Weting Term Papers and  Reports 4th ed, ( New York : 

Barnes and Noble , 1969), P07 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

إمعاف النظر طويلا، وبشكؿ دقيؽ في الموضوع الذي وقع عميو الاختيار، والتأكد مف 

 أىميتو.

ؼ عمى موضوع البحث ىو حجر الزاوية ، فمما لا شؾ فيو أف أخيرا فإف موافقة المشر 

أكثر المشرفيف مف الأساتذة عمى الرسائؿ العممية عندما يعرض عمييـ موضوع لمموافقة 

لى توافر المادة  عميو، ينظروف أولًا إلى مدى استعداد الطالب لمقياـ بتمؾ الدراسة، وا 

ىو الذي ينظر نظرة متساوية غمى العممية، ومصادر البحث ثانياً والمشرؼ الواعي 

لى المستوى العممي لمطالب،  الموضوع الذي وقع عميو اختيار الطالب بأنو مفيد، وميـ، وا 

 . (1)ومدى استعداد لبحثو، ومعالجة موضوعاتو(

اختيار الموضوع لا يعني تمقائيا تحديده، وبخاصة في الموضوعات العممية، والثقافة ذات 

أو فف، وحتى في الموضوعات المختصة بعموـ معينة، فإنيا  العلاقة بأكثر مف عمـ،

بحاجة إلى تحديد العناصر المطموب دراستيا، فلا بد أولا قبؿ كؿ شيء مف صياغة 

الموضوع، ) أو المشكمة( صياغة تتبيف منيا أبعاده ف طبيعتيف عناصره، الإشكالات 

موضوع، أو المشكمة حولو، مف كؿ ىذه الأمور مجموعة يتوصؿ الباحث إلى تحديد ال

 بصورة دقيقة، ومنيا ينطمؽ غمى وضع خطة البحث.

مف المسمـ بو أف ىذه المرحمة تعد مف أصعب المراحؿ، وبخاصة بالنسبة لمباحث المبتدئ، 

 وما يساعد عمى التغمب عمييا:
                                                             

 (
1

)Ehrlich, Eugene and Daniel Murphy, Writing and Researching Term Papers and Reports 

, Sth , ed, ( New York: Bantam Books), p , 13. 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

قراءة ما لو صمة بالموضوع، أو ) المشكمة( مف البحوث، والكتابات، بحيث يصبح  أولا:

 ـ تاـ بكؿ ما كتب حوليا، أو في مجاليا.عمى إلما

الاستفادة مف الخبرات العممية التي اكتسبيا الباحث خلاؿ السنيف مف القياـ بعمؿ  ثانيا:

مف الأعماؿ إذا كاف ذا صمة بموضوع البحث، أو المشكمة، مما يييء لو كفاءة عممية 

 (1) جيدة في البحث.

 .قياـ بياالبحوث الماضية التي سبؽ لمباحث ال ثالثا:

أما الباحث المبتدئ فإف استيعابو قراءة المكتوب في الموضوع، أو المشكمة يعطيو الثقة 

 بأىمية البحث، وأنو جدير بالدراسة.

البحث الجيد ىو الذي يمد الباحث بالكثير مف الأفكار، ويشير تساؤلات أكثر مما يقدـ مف 

 اجابات

 عنوان البحث: المطمب الثاني:

الباحث بعناية عنوانا لبحثو بحيث يعكس المحتوى الموضوعي يجب أف يختار  

لمبحث ومجالو والمنيج المتبع لدراسة المشكمة. عمى الباحث أف يدرؾ أف اختيار العنواف 

الملائـ يعد بمثابة نصؼ البحث. مف ىنا  ينبغي أف يكوف العنواف مختصرا بقدر الإمكاف 

ويشمؿ كممات  (2)عف موضوع البحث، وخاليا مف الغموض في آف معا، وأف يعبر بدقة

                                                             

 .29.ص2005 ،الرياض مكتبة الرشد، كتابة البحث العممي صياغة جديدة، ماف،ي( عبد الوىاب ابراىيـ ابو سم1) 
مراحؿ اعدا البحث العممي مقاؿ منشور عمى الرابط  (2) 

http://sciencesjuridiques.ahlamontada.net/t361-topic مساء 23:00. ،    /12/12تاريخ الاطلاع. 

http://sciencesjuridiques.ahlamontada.net/t361-topic
http://sciencesjuridiques.ahlamontada.net/t361-topic
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واضحة سيمة منقحة لا تشوبيا الأخطاء المغوية والإملائية. مف المفيد أف يستذكر الباحث 

وىو يختار عنواف بحثو بأف ذلؾ العنواف يمثؿ المفتاح الذي تعتمد عميو المكتبات ومراكز 

ث يسيؿ عمى القراء المعمومات وقواعد البيانات والأدلة والمحركات لتصنيؼ البحث بحي

  .(1)الرجوع إليو

  :مصطمحات البحث الاول: الفرع

عبارة عف المفردات والمصطمحات التي يستخدميا الباحث والتي يحرص عمى أف ىي 

 يضع تعريفات ليا لتسييؿ ميمة القارئ بحيث يفسرىا بنفس المعنى الذي قصده الباحث،

وىي أف الباحث يختار كؿ مصطمح وىناؾ قاعدة عامة لاختيار المصطمحات وتعريفيا 

يراوده شؾ في أف يفسر بتفسير يختمؼ مف قارئ إلى آخر أو يختمؼ عف تفسير الباحث 

نفسو لذلؾ المصطمح، وقد يستغرب البعض تفسير مصطمحات مثؿ الطلاب أو الجامعة 

أو المدرسة، الخ عمى اعتبار أف ىذه المصطمحات معروفة لدى الجميع ولكف لو نظرنا 

 (2)المثاؿ التالي لتبيف لنا أىمية تعريؼ تمؾ المصطمحات:إلى 

   :حدود البحثالثاني:  الفرع

ينبغي عمى الباحث أف يحدد بحثو بشكؿ دقيؽ، بحيث يسيؿ عميو معرفة الإطار  

الذي ينبغي أف يتحرؾ فيو، وبشكؿ أدؽ فإف ذلؾ يعني الجوانب  التي سوؼ يتطرؽ إلييا، 
                                                             

 مراحؿ اعدا البحث العممي مقاؿ منشور عمى الرابط (1) 
http://sciencesjuridiques.ahlamontada.net/t361-topic مساء. 23:00. ،    /12/12تاريخ الاطلاع 

 عبد الرشيد بف عبد العزيز حافظ، أساسيات البحث العممي، مركز النشر العممي، مطابع جامعة الممؾ عبد العزيز، (2) 
 .26.ص2012،جدة، 1ط

http://sciencesjuridiques.ahlamontada.net/t361-topic
http://sciencesjuridiques.ahlamontada.net/t361-topic
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لييا، ويشمؿ ذلؾ الفترة الزمنية والمنطقة الجغرافية والأشخاص وكذلؾ تمؾ التي لا يتطرؽ إ

وغير ذلؾ مما يتناولو أو لا يتناولو البحث، كما يتناوؿ في ىذا الجزء المعوقات 

والصعوبات التي يتوقعيا خلاؿ مراحؿ البحث مثؿ جمع البيانات ومدى توفرىا، وكذلؾ 

ساسية الموضوع مف حيث الأشخاص ومدى تعاونيـ، أو الصعوبة المتمثمة في ح

الاعتبارات السياسية، أو الأمنية، أو الدينية، وغير ذلؾ مما يتوقعو الباحث مف عوامؿ 

كما يحدد رؤيتو لكيفية  (1)يمكف أف تؤثر عمى سير البحث أو النتائج التي يخرج بيا،

التغمب عمى تمؾ المعوقات والصعوبات. والحدود أيضاً ىي تعبير عف التزاـ الباحث 

الأمانة العممية ويستدؿ منيا أف الباحث يكوف مسئولا عف صدؽ ودقة النتائج فقط في ب

إطار الحدود التي حددىا، وقد لا يمكف تعميـ النتائج خارج تمؾ الحدود، فمثلا لو أف 

الباحث حدد الذكور كعينة البحث فإف النتائج قد لا يمكف تعميميا عمى الإناث، كما أف 

 (2)لية تطبيقيا عمى الإناث. الباحث لا يتحمؿ مسئو 

 يمكف تقسيـ الحدود إلى:و 

التي يتطرؽ أو لا يتطرؽ إلييا إما لأنيا تثير تمثؿ المواضيع الحدود الموضوعية:  -أ

الخلاؼ أو لأنيا معقدة أو يصعب توفير البيانات أو تحتاج إلى تقنيات غير متاحة أو لا 

 يمكف لمباحث التعامؿ معيا.

                                                             
 .28ص، السابؽ  المرجع ز حافظ،عبد الرشيد بف عبد العزي(1) 
 .29ص، عبد الرشيد بف عبد العزيز حافظ، المرجع نفسو (2) 
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تمثؿ النطاؽ الجغرافي الذي سيشممو البحث كأف  ية )المكانية(: الحدود الجغراف -ب

يتناوؿ البحث كافة كميات جامعة الممؾ عبد العزيز الواقعة في الحرـ الجامعي الرئيسي 

بمحافظة جدة وبذلؾ فيو يستثني الكميات التابعة لمجامعة والتي لا تقع في الحرـ الجامعي 

 عموـ والآداب بخميص،...الخ.الرئيسي مثؿ كمية المجتمع، وكمية ال

تمثؿ الفترة الزمنية التي يغطييا البحث أي السنوات أو الشيور أو الحدود الزمنية:  -ج

طلاب  غيرىا مف الوحدات الزمنية التي يشمميا البحث كأف يقرر اختيار عينة تتكوف مف 

 ـ. 2012-2011جامعة الممؾ عبد العزيز الذيف التحقوا بيا خلاؿ العاميف الدراسييف 

تمثؿ الأشخاص الذيف يشمميـ البحث، كأف يقصر البحث عمى  الحدود البشرية: -د

 .(1)الطلاب الذكور مف الموظفيف

حيث أف البحث الحالي يركز عمى استطلاع آراء المستفيديف مف طلاب مرحمة  -  

العزيز  البكالوريوس الذيف تواجدوا في قسـ الدوريات بالمكتبة المركزية بجامعة الممؾ عبد

خلاؿ الفترة المشار إلييا لاستخداـ الدوريات، بالتالي فيو لا يعكس آراء أو اتجاىات 

طلاب مرحمة البكالوريوس الذيف يمثموف شريحة غير المستفيديف، وىؤلاء قد تكوف لبعضيـ 

إلييا لتمبية احتياجاتيـ لممعرفة العامة، أو لأداء الواجبات، أو القياـ  يمجؤوفمصادر أخرى 

 (2) البحوث الجامعية التي تطمب منيـ.ب

 :خطة البحث المطمب الثالث:
                                                             

 . 29،صنفسو   عبد الرشيد بف عبد العزيز حافظ، المرجع(1) 
 .30نفسو،المرجع عبد الرشيد بف عبد العزيز حافظ،  (2) 
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يعد التخطيط مف أىـ أركاف نجاح أي عمؿ، ومف يتأمؿ شئوف الحياة يلاحظ أف 

الأمور جميعيا أصبحت أكثر تعقيدا مف ذي قبؿ، ليذا أصبحت عممية التخطيط المسبؽ 

 .(1) التي لا غنى عنيالمعمؿ الذي يقوـ بو الإنساف ضرورة مف ضرورات الحياة 

ومخطط البحث ىو ناتج عممية التخطيط، فكمما كاف التخطيط دقيقا ومتقنا، كمما كاف  

المخطط كذلؾ. وتبنى عمى المخطط أمور كثيرة، ويعتمد نجاحيا عمى مدى اكتمالو، 

 واشتمالو عمى التفاصيؿ اللازمة. 

ة عف بناء عشوائي أي بحث بلا مخطط  مسبؽ ومدروس بعناية لا يكوف سوى عبار 

يخمو مف صور الجماؿ والتنسيؽ والموضوعية، بؿ يعتبر إىدارا لموقت وتبديدا لمجيد، وقد 

يجد الباحث نفسو مضطرًا إلى إعادة البحث نتيجة اكتشافو عدـ ترابط، وعدـ تنسيؽ أجزاء 

البحث أو عدـ علاقة المكونات الرئيسة والفرعية، الأمر الذي يزيد مف صعوبة إعادة 

  (2) .التنظيـ الكمي لمبحث

 :وصف المخطط  الاول: الفرع 

عبارة عف وثيقة يعدىا الباحث بعناية فائقة قبؿ القياـ بالبحث وتعكس تصوره  

المستقبمي لمخطوات والمراحؿ التي سوؼ يتبعيا لإنجاز البحث. يحدد الباحث في مخطط 

بما في ذلؾ التعريؼ البحث الخطوط العريضة المتعمقة بالبحث الذي يزمع إجراؤه 

بالمشكمة والأىمية التي تمثميا، وكذلؾ أىمية البحث وأىدافو، والتساؤلات التي يرغب في 
                                                             

  .129ص ،      بيروت، ،سالةمؤسسة الر ، سعيد إسماعيؿ الصيني،  قواعد أساسية في البحث العممي (1) 
 .97،ص عبد الرشيد بف عبد العزيز حافظ، المرجع السابؽ (2) 
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الإجابة عمييا، أو الفروض التي يسعى لاختبارىا. أيضا المنيج الذي سيتبعو، والأدوات 

ا التي سوؼ يصمميا أو يستخدميا لجمع البيانات، ثـ الأساليب الإحصائية التي يطبقي

لعرض وتحميؿ البيانات. كما يتضمف المخطط الصعوبات التي يتوقعيا الباحث أو 

المشكلات التي يعتقد أنيا ستواجيو، ونظرتو لكيفية التعامؿ معيا. تتمثؿ أىمية مخطط 

البحث في أنو ييدؼ إلى إقناع القارئ بأىمية المشكمة التي سوؼ تتناوليا الدراسة 

 .(1)ىا مف بيف المشكلات الأخرىوالمبررات التي استدعت اختيار 

ومخطط البحث يشبو الخارطة التفصيمية التي يعدىا الميندس المعماري وتتضمف  

، وغالبًا ما يتـ الحكـ عمى الدراسة مف  المواصفات المتعمقة بمواد البناء ومراحؿ الإنشاء

سجمو خلاؿ المخطط الذي يعده الباحث بمعنى أف لجنة البحث تقرً موضوع الدراسة وت

  (2) باسـ الباحث متى ما اقتنعت بجدوى المخطط.

بالرغـ مف أف الباحث يعد خطة البحث قبؿ البدء فعميا في البحث، إلا أنيا تشمؿ كافة 

 التفاصيؿ والخطوات التي يتبعيا عند تنفيذ البحث، بما في ذلؾ:

  وسبب اختيارىا والأىمية التي تمثميا.  تقديـ وصؼ مختصر لمشكمة البحث .1

راجعة الإنتاج الفكري في موضوع البحث بما في ذلؾ استعراض الدراسات السابقة م .2

  التي تتعمؽ بموضوع البحث.

 تحديد الأىداؼ التي يسعى الباحث إلى التوصؿ إلييا  .3
                                                             

 .129، صالسابؽ (سعيد إسماعيؿ الصيني ، المرجع1) 
 .129سعيد إسماعيؿ الصيني ، المرجع نفسو ، ص (2) 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 .تحديد الإجراءات والخطوات التي سوؼ يتبعيا الباحث لحؿ  مشكمة البحث .4

لاستفادة منيا، بما في ذلؾ حصر مصادر المعمومات التي سوؼ يتـ توظيفيا وا .5

 تحديد طرؽ جمعيا ومف ثـ عرضيا وتحميميا. 

 (1) .رسـ الجدوؿ الزمني لمنشاطات التي يقوـ بيا الباحث طيمة فترة البحث .6

  :مزايا مخطط البحث الثاني: الفرع

يعتبر مخطط البحث بمثابة العقد بيف الباحث والجية التي سوؼ يقدـ إلييا البحث  .1

 الجية قسما عمميا، أو لجنة الإشراؼ عمى البحوث المقدمة إلى مؤتمر. سواء أكانت تمؾ

يعيف الباحث عمى ترتيب أفكاره وتحديد الموضوع بشكؿ دقيؽ وصياغة الأىداؼ  .2

 التي يسعى إلى تحقيقيا.

يعيف الباحث عمى تقدير العقبات والمشكلات التي يمكف أف يواجييا فإما أف يستعد  .3

 ع إلى موضوع آخر.ليا أو أف يعدؿ عف الموضو 

يعيف الباحث عمى تحديد مسار البحث والخطوات التي تمكنو مف تحقيؽ أىداؼ  .4

البحث بما في ذلؾ الأدوات التي يستخدميا لجمع المادة العممية والبرامج الإحصائية التي 

 يوظفيا في عرض البيانات وتحميميا.

أيو بعد أف تتـ يعيف الباحث عمى توفير الوقت والجيد فلا يضطر إلى تغيير ر  .5

 .الموافقة عمى خطة البحث مف قبؿ الجية التي سيتقدـ بيا إلييا ببحثو

                                                             

 .99عبد الرشيد بف عبد العزيز حافظ، المرجع السابؽ،ص(1) 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

يعيف الباحث عمى الالتزاـ بخطوات محددة وعدـ التعرض لمطالبات جديدة أو  .6

 تعديلات مف قبؿ المشرؼ أو جية أخرى طالما أنو تمت الموافقة عمى خطة البحث.

المشكمة وأىداؼ البحث والخطوات التي  يعيف الباحث عمى إقناع الآخريف بأىمية .7

 .يزمع إتباعيا لدراسة المشكمة

يعيف الباحث عمى تقدير الجيد المطموب لإتماـ البحث بما في ذلؾ المدة الزمنية  .8

 (1) والتكاليؼ.

يعيف المشرؼ أو الجية التي سيتقدـ إلييا ببحثو عمى التعرؼ بشكؿ واضح عمى  .9

تي يستخدميا الباحث والجيد الذي يبذلو لإتماـ خطوات البحث والأدوات والوسائؿ ال

 البحث.

  .تقسيماتو عدد الفصوؿ ومحتويات كؿ فصؿ و .11

يوضح خطوات البحث والمدة  (2)(gantt chartغالبًا ما يرفؽ بو جدوؿ جانت ) .11

 .(3)الزمنية المقترحة لكؿ خطوة 

 

 

                                                             

 .100زيز حافظ، المرجع السابؽ،صعبد الرشيد بف عبد الع(1) 
انت ىو نوع مف التخطيط الشريطي يوضح الجدوؿ الزمني لممشروع. توضح مخططات غانت تواريخ بدء ج جدوؿ (2) 

وانتياء مف العناصر الفرعية وتمخص عناصر المشروع. العناصر الفرعية وممخص العناصر تؤلؼ تحميؿ نظـ العمؿ 
 في المشروع. 

 .129الصيني ،المرجع السابؽ،  ص(سعيد إسماعيؿ 3) 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 .(1)( جدول جانت يوضح فترة انجاز خطوات البحث1شكل رقم )

 

 

 

 

 

 

 

  : مرحمة البحث عن الوثائق العممية و جمعها:لمبحث الثانيا

بعد مرحمة اختيار موضوع البحث العممي، والقياـ بكافة الإجراءات الإدارية لتسجيمو      

رسميا لدى الجيات المختصة، تأتي مرحمة البحث عف الوثائؽ المختمفة والتي تتضمف 

 .حثكافة المعمومات والمعارؼ المتعمقة بموضوع الب

وتسمى مرحمة البحث عف الوثائؽ وتجميعيا وترتيبيا باسـ " عممية التوثيؽ" وىي عممية 

جراءاتيا الفنية والعممية المختمفة  .(2) ليا أصوليا وأسسيا وأىدافيا، وطرقيا وأساليبيا وا 

                                                             

 .100عبد الرشيد بف عبد العزيز حافظ، المرجع السابؽ،ص(1) 
ص  ،1996،  القاىرة الاكاديميةلممزيد مف التفاصيؿ انظر أحمد بدر، اصوؿ البحث العممي و مناىجو، المكتبة  (2) 

 .و ما يمييا    

انًذة بانشهىر                 انُشاط              

12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1

اختٍار يشكهت انبحث

استؼزاض الاَتاج انفكزي

تحذٌذ انًشكهت وأهًٍت انبحث

تساؤلاث انبحث/وضغ انفزوض 

تصًٍى أدواث انبحث

اختبار أدواث انبحث

انذراست انًٍذاٍَت

ػزض انًؼهىياث

تحهٍم انُتائح

كتابت انتىصٍاث

كتابت قائًت انًزاخغ

يزاخؼت انتقزٌز انُهائً



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

وسوؼ يتـ توضيح مرحمة البحث عف الوثائؽ وجمعيا عف طريؽ التعرض أولا لمعنى 

وبياف أنواع الوثائؽ العممية، ثـ تحديد أماكف وجود الوثائؽ العممية، وكذا  الوثائؽ العممية،

 بياف وسائؿ الحصوؿ عمى الوثائؽ العامة، وذلؾ عمى النحو التالي:

 :و انواعها : معنى الوثائق العمميةالاولمطمب ال

  :الفرع الاول: معنى الوثائق العممية

حث العممي، ىي جميع المصادر والمراجع الوثائؽ العممية لموضوع مف موضوعات الب    

الأولية والثانوية التي تحتوي أو تتضمف عمى جميع المواد والمعمومات والحقائؽ والمعارؼ 

المكونة لمموضوع، والتي تشكؿ في مجموعيا طاقة للإنتاج الفكري والعقمي والإعلامي في 

مخطوطة أو مطبوعة أو  ميداف التعميـ والبحث العممي، وىذه الوثائؽ العممية قد تكوف

 .(1)مسموعة أو مرئية

 

 

 

                                                             

لأوؿ مف ىذه الدراسة لمعرفة أنواع الوثائؽ بصفة الفصؿ الخامس مف الباب ا 37(انظر ىامش احمد شمبي ص1) 
 Les، والمراجع: Les sources، والمصادر:Documentعامة، لاحظ أيضا الفرؽ بيف اصطلاحات: الوثائؽ

Références. 
حيث يختمؼ الكتاب في استخداـ ىذه المصطمحات الثلاثة، فالبعض يقصد بالوثائؽ المصادر والمراجع الرسمية فقط، 

المصادر المراجع الأولية أو الأصمية، ويقصد بالمراجع الثانوية وليس الأصمية ونرى منيجيا أف اصطلاح ويقصد ب
الوثائؽ أدؽ وأعـ وأشمؿ مف المصادر والمراجع، حيث يشمؿ كافة المصادر والمراجع الأصمية الأولية والثانوية غير 

 الأصمية.  



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

  : أنواع الوثائق العممية:الثاني الفرع

وىناؾ عدة أسس ومعايير يتـ عمى أساسيا ترتيب وتصنيؼ الوثائؽ العممية، مثؿ     

المعيار الياجائي والمعيار الزمني، والمعيار الموضوعي الغائي، ومعيار الجدة والأصالة 

  ...الخ (1)في بناء موضوع البحث العممي والقيمة الإعلامية

 المباشرة: الوثائق الأولية والأصمية و :اولا

الوثائؽ العممية الأصمية أو المباشرة، ىي تمؾ الوثائؽ التي تتضمف مبدئيا ومباشرة الحقائؽ 

والمعمومات الأصمية المتعمقة بالموضوع، وبدوف استعماؿ وثائؽ ومصادر وسيطة في نقؿ 

 .(2)مات، ويطمؽ البعض عمى ىذا النوع مف الوثائؽ اصطلاح "المصادر"ىذه المعمو 

 الإدارية ىي: الأصمية والمباشرة في ميداف العموـ القانونية و وأنواع الوثائؽ الأولية و

 الدولية. الخاصة، الوطنية و المواثيؽ القانونية العامة و -1

مثؿ المؤسسة مقررات وتوصيات ىيئات المؤسسات العامة الأساسية  محاضر و -2

 السياسية، والمؤسسة التشريعية، والمؤسسة التنفيذية.

 القوانيف والنصوص التنظيمية المختمفة. التشريعات و -3

 المعاىدات المبرمة والمصادؽ عمييا رسميا. الاتفاقيات و العقود و -4

 الشيادات والمراسلات المعتمدة رسمية. -5

                                                             

، الدكتور فاخر عاقؿ، 217-140مد بدر، المرجع السابؽ، ص لمزيد مف تفاصيؿ فيرسة وترتيب المراجع، أح (1) 
 .253-240، ص 1988اسس البحث العممي في العموـ السموكية، دار العمـ لمملاييف، بيروت،

 .85،ص2004، عماف،2ط دار المناىج لمنشر و التوزيع، البحث العممي و مناىجو،اصوؿ ( وجيو محجوب، 2) 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 الأحكاـ والمبادئ والاجتيادات القضائية الرسمية. -6

 تقارير التحقيقات والمقابلات وسبر الرأي العاـ. نتائج و -7

 .(1)الإحصائيات الرسمية -8

 الوثائق غير الأصمية وغير المباشرة " الوثائق الثانوية": :ثانيا

ىي الوثائؽ والمراجع العممية التي تستمد قوتيا الإعلامية العممية ومعموماتيا مف  و

ة ومباشرة مف الدرجة الأولى أو مف الدرجة مصادر ووثائؽ أصمية ومباشرة أو غير أصمي

ىكذا. أي أنيا الوثائؽ والمراجع التي نقمت الحقائؽ والمعمومات  الثانية أو الثالثة... و

والمعارؼ العممية عف الموضوع محؿ البحث والدراسة أو عمى بعض جوانبو مف مصادر 

أو الثانوية، ىي التي  وثائؽ أخرى، ويقوؿ البعض بأف الوثائؽ العممية غير المباشرة و

 .Les Références" (2)يجوز أف يطمؽ عمييا اصطلاح " المراجع 

ومف أمثمة الوثائؽ والمراجع العممية غير الأصمية وغير المباشرة، أي الوثائؽ الثانوية في 

 (3) ميداف العموـ القانونية والإدارية ما يمي:

متخصصة في موضوع مف الكتب والمؤلفات القانونية الأكاديمية العامة وال -1

الموضوعات مثؿ كتب ومؤلفات القانوف الدولي والعلاقات الدولية، ومؤلفات القانوف 

                                                             

عمى الرابط  2016ديسمبر    ، إعداد البحث العممي في ميداف العموـ القانونية، أمؿ المرشدي( 1) 
https://bit.ly/3gDmeEm 22:30،عمى الساعة     /12/01تاريخ الاطلاع. 

و عبد القادر الشيخمي،  47انظر في الجدؿ القائـ حوؿ ىذه الاصطلاحات: أحمد شمبي، المرجع السابؽ، ص  (2) 
 .34-33المرجع السابؽ، ص 

 .88تفاصيؿ انظر  وجيو محجوب، المرجع السابؽ،صلمزيد مف ال (3) 

https://www.mohamah.net/law/author/amal/
https://www.mohamah.net/law/%d8%a5%d8%b9%d8%af%d8%a7%d8%af-%d8%a7%d9%84%d8%a8%d8%ad%d8%ab-%d8%a7%d9%84%d8%b9%d9%84%d9%85%d9%8a-%d9%81%d9%8a-%d9%85%d9%8a%d8%af%d8%a7%d9%86-%d8%a7%d9%84%d8%b9%d9%84%d9%88%d9%85-%d8%a7%d9%84%d9%82/
https://www.mohamah.net/law/%d8%a5%d8%b9%d8%af%d8%a7%d8%af-%d8%a7%d9%84%d8%a8%d8%ad%d8%ab-%d8%a7%d9%84%d8%b9%d9%84%d9%85%d9%8a-%d9%81%d9%8a-%d9%85%d9%8a%d8%af%d8%a7%d9%86-%d8%a7%d9%84%d8%b9%d9%84%d9%88%d9%85-%d8%a7%d9%84%d9%82/
https://www.mohamah.net/law/%d8%a5%d8%b9%d8%af%d8%a7%d8%af-%d8%a7%d9%84%d8%a8%d8%ad%d8%ab-%d8%a7%d9%84%d8%b9%d9%84%d9%85%d9%8a-%d9%81%d9%8a-%d9%85%d9%8a%d8%af%d8%a7%d9%86-%d8%a7%d9%84%d8%b9%d9%84%d9%88%d9%85-%d8%a7%d9%84%d9%82/
https://bit.ly/3gDmeEm
https://bit.ly/3gDmeEm


 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

الإداري والعموـ الإدارية العامة والمتخصصة، ومؤلفات القانوف الدستوري والعموـ السياسية 

 العامة والمتخصصة، ومؤلفات القانوف الجنائي والعموـ الجنائية العامة والمتخصصة،

 .(1)وكتب القانوف المدني ومؤلفات القانوف التجاري العامة والمتخصصة

الدوريات والمقالات العممية المتخصصة وأحكاـ القضاء والنصوص القانونية والتنظيمية  -2

التي تتضمنيا، ومف أمثمة الدوريات الشائعة المعروفة في مجاؿ العموـ القانونية 

ة والإدارية التي تصدرىا أكاديميات ومعاىد المجالات المتخصصة في العموـ القانوني

نشريات وزارة العدالة "نشرة القضاء"،  العموـ القانونية والإدارية الوطنية والدولية و

والدوريات المتخصصة الصادرة عف نقابات المحامييف، واتحادات الحقوقييف الوطنية 

تخصصة في ميداف والدولية، والمنظمات الدولية المتخصصة، والمعاىد الدولية الم

 العموـ القانونية والإدارية.

الرسائؿ العممية الأكاديمية، ومجموع البحوث والدراسات العممية الابتكارية والجامعية  -3

التي تقدـ مف أجؿ الحصوؿ عمى درجات عممية أكاديمية مثؿ أبحاث الدراسات العميا 

لأساتذة الجامعييف، والماجستير ورسائؿ الدكتوراه، وأبحاث الترقية الخاصة بسمؾ ا

 وىناؾ كشفات وفيارس خاصة لمكشؼ عف الرسائؿ العممية في المكتبات.

 الإدارية. المطبوعات الرسمية الحكومية في ميداف العموـ القانونية و -4

 .(1)الإدارية الموسوعات دائرة المعارؼ والقواميس التي تتعمؽ بالعموـ القانونية و -5

                                                             

  المرجع السابؽ.، أمؿ المرشدي (1) 

https://www.mohamah.net/law/author/amal/


 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

تي تتضمف المعمومات والحقائؽ حوؿ الموضوعات ىذه أىـ أنواع الوثائؽ العممية ال

 الدراسة. المطروحة للاىتماـ بالبحث و

 :: أماكن وجود الوثائق العمميةالمطمب الثاني

 وتوجد الوثائؽ العممية في عدة أماكف مختمفة وفقا لنوعيتيا ودرجة قيمتيا العممية ،      

سمية الوطنية والدولية، وتوجد في توجد بعض الوثائؽ لدى الجيات والدوائر الحكومية والر 

المكتبات العامة والخاصة، الشاممة والمتخصصة، الثقافية والعممية والتجارية، تدؿ عمييا 

 .(2)كشافات وفيارس المكتبات ودور النشر، وكشوؼ الوثائؽ المتخصصة

طنية وتوجد وثائؽ العموـ القانونية والإدارية بالجرائد الرسمية وفي المكتبات العامة الو 

والدولية، وفي المكتبات المتخصصة مثؿ مكتبات كميات ومعاىد العموـ القانونية والإدارية 

عمى المستوى الوطني والدولي، كما توجد بالمكتبات التجارية في الأسواؽ، ومؤسسات 

 .(3)النشر والتوزيع الوطنية والدولية، ومكتبات المؤسسات الرسمية في الدولة

 

 

 

 
                                                                                                                                                                                          

 .السابؽ، المرجع أمؿ المرشدي (1) 
 14/02/2020(الموسوعة الجزائرية لمدراسات الاستراتيجية ، الدليؿ الشامؿ في منيجية البحث العممي، تاريخ النشر 2) 

 . 17:30الساعة     /17/04تاريخ الاطلاع  https://bit.ly/2MgG22Jعمى الرابط 
 المرجع السابؽ.، أمؿ المرشدي (3) 

https://www.mohamah.net/law/author/amal/
https://bit.ly/2MgG22J
https://www.mohamah.net/law/author/amal/


 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 :سائل الحصول عمى الوثائق العممية: و المطمب الثالث

يتحصؿ الباحث عمى الوثائؽ العممية المتعمقة بموضوع البحث بوسائؿ الشراء أو      

 التمخيص. التصوير أو الإعارة العامة والخاصة، أو بوسائؿ النقؿ و

وبعد عممية حصر وجمع كافة الوثائؽ العممية المتعمقة بموضوع البحث تأتي مرحمة القراءة 

 .(1)لتأمؿ والتفكيروا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                             

 .100،ص2003إدريس الفاخوري، مدخؿ لدراسة مناىج العموـ القانونية، مطبعة الجسور، وجدة، الطبعة الأولى  (1) 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 

 

 

 

 

الثاني: مرحمة  المحور

القراءة والتفكير وتقسيم 

 وتبويب الموضوع:
 

 

 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 :الثاني: مرحمة القراءة والتفكير وتقسيم وتبويب الموضوع المحور

 .عمى النحو التالي و يتـ تفصيؿ ىذه المراحؿ في مبحثيف     

 :التفكير : مرحمة القراءة والمبحث الاول

مرحمة القراءة والتفكير ىي عمميات الاطلاع والفيـ لكافة الأفكار والحقائؽ والمعمومات     

التي تتعمؽ وتتصؿ بالموضوع محؿ الدراسة والبحث العممي، وتأمؿ وتحميؿ ىذه 

المعمومات والأفكار والحقائؽ عقميا وفكريا حتى تولد في عقؿ وذىف الباحث النظاـ 

 .التحميمي لمموضوع

القراءة والتفكير لا يمكف أف تحقؽ أىدافيا إلا إذا تحققت وتمت وفقا لشروطيا  ومرحمة

وقواعدىا المنيجية والموضوعية المختمفة، ويجب التطرؽ في لمامة موجزة إلى تحديد 

أىداؼ مرحمة القراءة، وبياف شروطيا وقواعدىا الأساسية، ثـ تحديد أنواع القراءة المختمفة، 

 ي:وذلؾ عمى النحو التال

 :التفكير : أهداف مرحمة القراءة والاول لمطمبا

تستيدؼ عممية القراءة الواسعة والشاممة والمتعمقة والواعية لكؿ الوثائؽ العممية     

المتعمقة بالموضوع واستيعاب وفيـ كافة المعمومات والحقائؽ والأفكار الموجودة في الوثائؽ 

 .(1) ية تحقيؽ الأىداؼ التاليةالعممية المتصمة بالموضوع، تستيدؼ ىذه العمم

                                                             

 .182-181أحمد بدر، المرجع السابؽ، ص  (1) 
 .29لشيخمي، المرجع السابؽ، ص عبد القادر ا -    
   



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

التعمؽ في التخصص وفيـ الموضوع والسيطرة عمى جوانبو الإعلامية والعممية   -1

والفكرية، بواسطة الاطلاع وفيـ والعمـ بكافة أسراره وحقائؽ ومعمومات وأفكار الموضوع، 

 الموجودة في الوثائؽ العممية المختمفة المتعمقة بالموضوع.

يؿ "متخصص وقوى حوؿ موضوع البحث، أي اكتساب ذخيرة اكتساب نظاـ التحم  -2

كبيرة مف المعمومات والحقائؽ والأفكار المختزنة في ذىنية وعقؿ الباحث والمتخمرة 

والمرتبة والمترابطة والمتكاممة نتيجة القراءة الواسعة والفيـ الشامؿ والعميؽ والواعي، 

التحميمي ىذا ىو وسيمة الباحث العممي وفترات التأمؿ والتفكير والتحميؿ الباطني، ونظاـ 

في ملاحظة وتجريب وتحميؿ وبناء واستنتاج جوانب الموضوع محؿ الدراسة والبحث عف 

 .(1)طريؽ وضع الفرضيات واستخلاص النتائج والنظريات والقوانيف العممية

كذلؾ تستيدؼ عممية القراءة الواسعة والتفكير السميـ اكتساب أسموبا عمميا قويا   -3

 طرؼ الباحث يساعده  في إعداد ممتازا. مف

تكسب مرحمة القراءة والتفكير الباحث القدرة المنطقية والعممية والمنيجية في إعداد   -4

خطة الموضوع، حيث أف سعة الاطلاع وقوة فيـ واستيعاب كافة جوانب وحقائؽ 

ة بعممية ومعمومات الموضوع، الاطلاع عمى تجارب الآخريف الموجودة في الوثائؽ المشمول

القراءة، تجعؿ الباحث قادرا عمى إقامة خطة موضوعية جيدة وتقسيـ الموضوع عمى أسس 

                                                             

 .131-130، ص 1977،الكويت،2مناىج البحث العممي، و كالة المطبوعات، طعبد الرحماف بدوي،  (1) 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

لى أجزاء متوازنة ومتناسقة ومتكاممة في بناء ىيكؿ الموضوع  موضوعية ومنطقية صائبة وا 

  ..(1)منيجيا

تكسب عممية القراءة والتفكير الباحث ثروة لغوية فنية متخصصة، تمكنو مف   -5

بحث بمغة عممية سميمة وقوية، الأمر الذي يزيد في القيمة الجمالية والعممية صياغة ال

 والفنية لمبحث.

تدعـ عممية القراءة الناجحة كافة الوثائؽ العممية المتعمقة بالموضوع مبدأ الشجاعة   -6

الأدبية لدى الباحث وتقوى مف شخصيتو في البحث، حيث يعتد الباحث بالثروة والرصيد 

فكار والمعمومات والحقائؽ والطرؽ والأساليب التي اكتسبيا بفعؿ القراءة الكبير مف الأ

 .(2)الواسعة والفيـ المتعمؽ والتفكير الرصيف

 ىذه ىي أىـ الأىداؼ والمزايا التي تحققيا عممية القراءة والتأمؿ السميمة والناجحة.

 :: شروط وقواعد القراءةالثاني المطمب

مبيا عممية القراءة السميمة والناجحة، يجب احتراميا حتى ىناؾ عدة شروط وقواعد تتط    

تحقؽ أىداؼ القراءة السابقة البياف، ومف أىـ شروط وقواعد القراءة العممية السميمة ما 

 (3) يأتي:

                                                             

  .64أحمد شمبي، المرجع السابؽ، ص (1) 
 المرجع السابؽ.، أمؿ المرشدي (2) 
 .29ر الشيخمي، المرجع السابؽ، ص عبد القاد (3) 

https://www.mohamah.net/law/author/amal/


 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

أف تكوف القراءة واسعة وشاممة لكافة الوثائؽ والمصادر والمراجع المتعمقة  -1

 . وعميقة الفيـ والاطلاع بالمضوع، ويجب أف تكوف ىذه القراءة متعددة

در يجب أف يكوف الباحث القارئ ذكيا وقادرا عمى تقييـ قيمة الوثائؽ والمصا  -2

 .(1) ، حتى يكسب عممية القراءة والتفكير مقومات الرشادة والفاعميةوالمراجع التي يقرأىا

 .(2) يجب الانتباه والتحفز والتركيز في القراءة وفي فيـ ما يقرأ فيما تاما وواضحا -3

 .وعشوائية ارتجاليةيجب أف تكوف عممية القراءة مرتبة ومنظمة لا   -4

يجب احتراـ القواعد الصحية والنفسية أثناء عممية القراءة، فيجب أف تكوف عممية  -5

القراءة والباحث القارئ في كامؿ قواه الصحية العقمية والنفسية والعصبية، حتى تكوف 

ة القراءة مؤكدة وكثيرة، لذا يجب عمى الباحث عوامؿ وفرص الاستفادة والتحصيؿ مف عممي

 .القارئ الاىتماـ بظروفو الصحية السميمة جسميا وعقميا ونفسيا واجتماعيا

يجب اختيار الأوقات المناسبة لمقراءة الناجحة والرشيدة، فمقد أثبتت التجارب ليست  -6

صالحة لعممية كؿ الأوقات صالحة لمقراءة والفيـ، حيث نتأكد أف الأوقات المناسبة وال

القراءة والفيـ الصحيح ىي ساعات الصباح خصوصا، وساعات ما بعد الراحة والنوـ عمى 

عموما، حيث يكوف عقؿ وفكر القارئ أكثر استعدادا وقدرة وتقبلا لمقراءة والفيـ والاستيعاب 

 . (3)والتحصيؿ

                                                             

 .66أحمد شمبي، المرجع السابؽ، ص  (1) 
 .252اخر عاقؿ، المرجع السابؽ، ص ف (2) 
  .67أحمد شمبي، المرجع السابؽ، ص (3) 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

مقة، فلابد والمتع المتأنيةيجب اختيار الأماكف الصحية والمريحة واليادئة لمقراءة  -7

مف اختيار أماكف أو مكاف القراءة الذي تتوفر فيو الشروط والظروؼ الصحية والنفسية 

 . (1)اللازمة لراحة وىدوء القارئ الباحث

يجب ترؾ فترات لمتأمؿ والتفكير خلاؿ أو ما بيف القراءات المختمفة، وذلؾ  -8

ئؽ في ىدوء وصفاء لتمحيص وغربمة وتحميؿ ما يقرأ ويستوعب مف معمومات وأفكار وحقا

 . (2)الذىف والفكر وصحوة العقؿ وجيدة الخياؿ العممي المطموب

يجب الابتعاد عف عممية القراءة والتفكير خلاؿ فترات الأزمات النفسية   -9

 والاجتماعية والصحية لمباحث.

ىذه بعض الشروط والقواعد التي يطالب مف القارئ الباحث احتراميا حتى تتـ عممية 

 رة سميمة وناجحة ومحققة لأىداؼ القراءة والتفكير.القراءة بصو 

 :: أنـواع القراءةالثالثالمطمب 

إلى ثلاثة أنواع مف  -عمى أساس مدى عمقيا ودقتيا وتركيزىا –تنقسـ القراءة     

القراءات، لكؿ نوع وظائفو وأىداؼ، وىي القراءة السريعة والفاحصة، والقراءة العادية، 

 ركزة والمتخصصة.والقراءة العميقة والم

  القراءة السريعة الكاشفة: الفرع الاول:

                                                             

 .34-9، ص ترجمة عمي مقمد، دار الحداثة، بيروت، د تفلاديمير كورغانوؼ، مناىج البحث العممي،  (1) 
 دار النيضة العربية،،  ، ترجمة زكريا فيمى، راجعو احمد مصطفى احمدفف البحث العممي و. ا. ب. بفردج ، (2) 

 .155-94، ص 1957القاىرة،



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

وىي القراءة الخاطفة والسريعة والتي تحقؽ عف طريؽ الاطلاع عمى فيارس الوثائؽ 

كشفات الوثائؽ المختمفة،  وعنوينيا وموضوعات في قوائـ المراجع والمصادر المختمفة و

فصوؿ وعنوانيف المراجع  كما تشمؿ القراءة السريعة الاطلاع عمى مقدمات وبعض

والوثائؽ والمصادر المتعمقة بالموضوع والخاتمة وفيارس الموضوعات والخاتمة، وقائمة 

وأىداؼ ووظائؼ القراءة السريعة والاستطلاعية، وىو  .(1)الوثائؽ والمصادر والمراجع

مف تحديد الموضوعات والمعمومات المتعمقة بالموضوع، وتقدير وتقييـ الوثائؽ المجمعة 

حيث درجة ارتباطيا بالموضوع محؿ الدراسة والبحث، درجة قيمة المعمومات والأفكار التي 

تحتوييا كؿ وثيقة أو مصدر مف حيث جدة المعمومات وحيويتيا في بناء البحث، كما 

تستيدؼ القراءة السريعة والاستطلاعية تغذية وتدعيـ قائمة الوثائؽ والمصادر والمراجع 

يدة، وكذا معرفة سعة وآفاؽ الموضوع وجوانبو المختمفة، كما تستيدؼ المجمعة بوثائؽ جد

القراءة السريعة الاستطلاعية ترشيد عممية القراءة والتفكير، حيث تكشؼ القيـ والجديد 

والمتخصص والخاص مف الوثائؽ والعاـ السطحي والقديـ مف الوثائؽ، فتنحصر وتتركز 

 .(2)الوثائؽ القيمة فقط كؿ مف القراءتيف العادية والمتعمقة عمى

 

 

 
                                                             

 ، المرجع السابؽ.أمؿ المرشدي( 1) 
 .252-251عاقؿ، المرجع السابؽ، ص خر فا (2) 

https://www.mohamah.net/law/author/amal/


 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 القراءة العادية:  الفرع الثاني:

القراءة تتركز حوؿ الموضوعات التي تـ اكتشافيا بواسطة القراءة السريعة  و    

والاستطلاعية، يقوـ بيا الباحث القارئ بعمؽ بتؤدة وىدوء، وفقا لشروط وقواعد القراءة 

  .الأفكار والحقائؽ والمعموماتالسابقة البياف، واستخلاص النتائج واستخراج 

وتدوينيا بعد ذلؾ في البطاقات والممفات المعدة لذلؾ، أو القياـ بالاقتباسات اللازمة وفقا 

 . (1)لقانوف الاقتباس

  المركزة: القراءة العميقة و الفرع الثالث:

 وىي القراءة التي تنصب وتتركز حوؿ بعض الوثائؽ والمصادر والمراجع والمعمومات    

ذات القيمة الاعلامية والعممية والمنيجية الممتازة وذات الارتباط الشديد بجوىر الموضوع 

محؿ الدراسة والبحث، الأمر الذي يتطمب التعمؽ والتركيز في القراءة المتكررة والتمعف 

والتأمؿ للاقتداء بالحقائؽ والأفكار والمعمومات الموجودة في ىذه الوثائؽ كأفكار وحقائؽ 

. وتتطمب القراءة (2)ات قائدة ومحركة وموجية في عممية إعداد البحث العمميومعموم

وقواعد القراءة  العميقة والمركزة أكثر مف غيرىا مف أنواع القراءة صرامة الالتزاـ بشروط

 ىذه أنواع القراءة التي يجب انجازىا خلاؿ مرحمة القراءة والتفكير. السابقة البياف.
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ية القراءة يستوجب الأمر الاختلاء والتفرغ لعممية التأمؿ والتفكير وبمجرد الانتياء مف عمم

في ما تمت قراءتو وتحصيمو خلاؿ فترة زمنية معقولة، وذلؾ حتى تتحقؽ عممية تخمر 

 المعمومات والحقائؽ والأفكار والأساليب والصيغ المكتسبة بفعؿ القراءات وتتفاعؿ و

التخريجات  نطمؽ عمميات الاستنتاج وتتقولب في عقؿ وذىنية الباحث، ولتتحرؾ وت

قامة الفرضيات التي  والتصورات لعناصر وأجزاء وفروع بناء وىيكؿ موضوع البحث، وا 

 . (1)تستند إلييا، وتصور آفاؽ خطة بناء ىيكؿ إعداد بناء الموضوع

ثـ بعد ذلؾ تتحرؾ وتنطمؽ المرحمة التالية، وىي مرحمة بناء ىيكؿ الموضوع وخطة العامة 

ريؽ تقسيمو وتبويبو إلى عناصر متدرجة ومتسمسمة عمى أسس ومعايير عممية عف ط

 ومنيجية منطقية واضحة ومتكاممة.

 :: مرحمة تقسيم وتبويب الموضوعالمبحث الثاني

عممية تقسيـ وتبويب الموضوع والبحث تتضمف تقسيمات الموضوع الأساسية والكمية     

أسس ومعايير عممية ومنطقية منيجية واضحة  والعامة والفرعية والجزئية والخاصة، عمى

ودقيقة، ىي عممية حتمية وحيوية لإعداد البحث العممي، حيث يقوـ الباحث عمى ىدى 

عداد بحثو خطوة خطوة ومرحمة مرحمة، في  بإيجازالمرسوـ  التبويب الخطة والتقسيـ و وا 

عممية المقصود حركات وتنقلات منتظمة ومتناسقة ومتكاممة  حتى يصؿ إلى النتيجة ال

علاميا في نياية البحث.  كشفيا وتفسيرىا وا 
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 :معنى ومضمون التقسيم والتبويب لمبحث :الاولالمطمب 

إف مضموف ومعنى تقسيـ وتبويب موضوع البحث، يعني ويتضمف تحديد المشكمة 

عطائيا عنوانا  أو الفكرة الأساسية والكمية لموضوع البحث تحديدا جامعا مانعا وواضحا، وا 

يسيا، ثـ تحديد مدخؿ الموضوع في صورة مقدمة البحث، والقياـ بتفتيت وتقسيـ وترتيب رئ

الفكرة أو الموضوع الأساسي والرئيسي في مشكلات وموضوعات فرعية وجزئية وخاصة، 

ثـ تقسيـ الموضوعات والأفكار الفرعية والجزئية والخاصة إلى موضوعات ومشكلات أقؿ 

، وذلؾ عمى أسس ومعايير منطقية وعممية منيجية (1)كذافرعية وجزئية وخصوصية ... وى

دقيقة وواضحة، بحيث يشكؿ التقسيـ والتبويب ىيكمة وبناء البحث الكامؿ، ثـ القياـ 

 بإعطائيا عنوانيف جزئية فرعية وخاصة في نطاؽ قوالب وصور منيجية معمومة 

..( حسب 3 ،2، 1) فصوؿ ومباحث وفروع ومطالب، وأولا وثانيا ... وأدب... و 

  (2) .قوالب وصور التقسيـ المعتمدة مف طرؼ الباحث والأستاذ المشرؼ

 :: شروط وقواعد التقسيم والتبويبالمطمب الثاني

ىناؾ مجموعة مف الشروط والقواعد والإرشادات تتبع وتحترـ لإقامة وتحقيؽ خطة 

لإرشادات ما الشروط والقواعد واتقسيـ وتبويب البحث بصورة سميمة وناجحة، ومف ىذه 

 يمي:
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أجزاء وفروع ونقاط الموضوع  التعمؽ والشموؿ في قراءة وتأمؿ كافة جوانب و -

 بصورة جيدة.

ضرورة الاطلاع والاستفادة مف خطط وتقسيمات الأبحاث العممية الممتازة الناجحة في  -

  .(1) ميداف العموـ القانونية والإداري

جية في التقسيـ والتبويب المؤسس الاعتماد الكمي عمى المنطؽ والموضوعية والمني -

 .والمقبوؿ لموضوع البحث

حتمية الأخذ في الحسباف الموضوعات والعناصر المستحدثة المتوقعة وغير المتوقعة  -

 .(2) والمتعمقة بموضوع البحث، لذا لابد مف احتراـ مبدأ مرونة خطة وتقسيـ البحث

 يس تجميعا لموضوعات يجب أف يكوف التقسيـ والتبويب تحميميا وحيا ودالا، ول

وعناويف فارغة، فلابد أف يذكر التقسيـ والتبويب في موضوعاتو وعناوينو الأساسية والكمية 

يحاءات عممية  .(3) والفرعية والجزئية والعامة والخاصة وفرضيات وأفكار ذات دلالات وا 

  يجب تحاشي التكرار والتداخؿ والاختلاط بيف مضاميف ومحتويات العناصر

ات والعناويف الأساسية والفرعية والجزئية والعامة والخاصة أثناء تقسيـ وتبويب والموضوع

 .(4) البحث
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  ضرورة تحقيؽ التقابؿ والتوازف بيف التقسيمات الأساسية والفرعية والجزئية أفقيا

وعموديا، كأف يتساوى ويتوازف عدد أبواب الأقساـ والأجزاء، وكذا عدد فصوؿ الأبواب، 

 .(1)  ىكذا ؿ، وعدد مباحث الفروع، وعدد مطالب المباحث ووعدد فروع الفصو 

 :: أسس ومعايير التقسيمالثالثالمطمب 

تقسيـ وتبويب موضوع البحث العممي يجب أف يقوـ ويستند إلى أسس ومعايير اف 

عممية وموضوعية ومنطقية ومنيجية دقيقة وواضحة، ثـ إعطاء كؿ فكرة أو موضوع 

موحيا  عي، عاـ أو خاص كمي أو فرعي، عنوانا دالا عميو وأساسي أو ثانوي أصمي أو فر 

لمحتواه، ثـ صبو ووضعو في قالب وأطار مف أطر وقوالب التقسيـ والتبويب )قسـ أو جزء 

 . (2) ...( 2و  1أو باب أو فصؿ أو مبحث أو مطمب أو أولا وثانيا، أو أدب، أو 

 :: أطر وقوالب التقسيم والتبويبالمطمب الرابع

ىو تحديد وتوزيع الأطر  -ىنا –د بأطر وقوالب وصور التقسيـ والتبويب المقصو 

والقوالب المنيجية المعروفة لمتقسيمات المختمفة التي تشمميا خطة دراسة وبحث الموضوع، 

وىي الأجزاء والأقساـ، والأبواب، والفصوؿ، والفروع، والمباحث، والمطالب، وأولا 

ونية التي تتفرع وتتعقد ظواىرىا وأفكارىا، بالقياس إلى وثانيا،...، في ميداف العموـ القان

 فروع العموـ الأخرى.
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فيكذا بعد أ يحدد الباحث العنواف الأساسي والأصمي لموضوع بحثو، وبعد التقديـ 

والتمييد لو، وبعد تقسيـ الموضوع إلى العناصر التي يتكوف منيا، وحصرىا أفقيا وعموديا 

فراغيا في القو  الب والأطر المنيجية المعروفة في ميداف العموـ القانونية عمى يقوـ بصبيا وا 

وجو التخصيص، والتي تترتب وتتدرج وتسمسؿ عمى النحو التالي: الأجزاء، الأقساـ، 

 . (1)المطالب، أولا وثانيا وثالثا،..  الأبواب، الفصوؿ، الفروع، المباحث،

والقوالب المنيجية المعروفة وتتحكـ في عممية تحديد نقطة البداية في اختيار الأطر 

مف حيث ىؿ يبدأ الباحث بالأجزاء، أو يبدأ بالأقساـ،   -بصفة خاصة–في عالـ القانوف 

أو يبدأ بالأبواب، ثـ يتسمسؿ ويتدرج في بقية عقود أطر وقوالب التقسيـ والتبويب، وىي 

لؾ حجـ ...، يتحكـ في ذ2و  1المباحث، والفروع، والمطالب، وأولا وثانيا، و اوب، 

وكمية ونوعية الدراسة والبحث، مف حيث الضخامة والصغر، والطوؿ والقصر، والاتساع 

والضيؽ، كما يتحكـ في ذلؾ عدد تقسيمات وعناصر وعناويف ىيكؿ التقسيـ والتبويب 

 .(2)الذي توصؿ إليو الباحث أثناء عممية تفتيت وتقسيـ موضوع البحث
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 الثالث:  المحور

ين مرحمة جمع وتخز 

 المعمومات و الكتابة
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 :و الكتابة مرحمة جمع وتخزين المعمومات :الثالث المحور

لابد في بحثو و قدـ خطوات ميمة تو في ىذا الفصؿ يكوف الطالب او الباحث قد       

 منيجية الجمع و التخزيف لممعمومات التي بحوزتو حتى يتفادى ضياع الوقت اساسا. مف

 جمع وتخزين المعمومات :المبحث الاول: مرحمة 

تتمحور مرحمة جمع وتخزيف المعمومات حوؿ عممية استنباط وانتقاء المعمومات 

والحقائؽ والأفكار المتعمقة بموضوع البحث مف شتى أنواع الوثائؽ والمصادر والمراجع 

جراءات تقنية ومنيجية دقيقة ومنظمة، تمييدا  المتصمة بالموضوع، وذلؾ وفقا لطرؽ وا 

خراجو النيائي.لعممية   كتابة وصياغة البحث وا 

وعممية جمع وتخزيف المعمومات ىي عممية حيوية ومصيرية في إعداد البحث 

العممي، حيث أنيا تجسد مسألة سيطرة الباحث عمى العممية الإعلامية المتعمقة بموضوع 

البحث، حيث يجب عمى الباحث أف يستخمص ويمتقط كؿ المعمومات والمعارؼ والحقائؽ 

لمتصمة بالموضوع المتناثرة في وثائؽ ومصادر ومراجع متنوعة وعديدة ومتفرقة، ا

ويحصرىا كميا بإيجاز مركز ومقيد ومرتب في أوراؽ أو بطاقات أو ممفات منتظمة 

 وكحدود جدا، حتى يمكنو استغلاليا برشادة وبفاعمية في تحرير وصياغة البحث فيما بعد.

وثائؽ المختمفة، ويطمع بالقراءة عمى لأفكار إف الباحث الذي يجمع العديد مف ال

والحقائؽ والمعمومات الكثيرة يحتاج إلى عممية استخلاص وجمع وتخزيف ىذه الذخيرة 

والثروة مف المعمومات والحقائؽ والأفكار بطريقة منظمة ودقيقة لإخضاعيا لمتحميؿ 
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بقة البياف، وذلؾ أثناء والتركيب والاستنتاج وفقا لمنيج معيف مف مناىج البحث العممي السا

 مرحمة التحرير والصياغة.

ولتوضيح مرحمة جمع وتخزيف المعمومات، يجب بياف أساليب تخزيف المعمومات، 

وبياف بعض القواعد والإرشادات لكيفية جمع المعمومات وحصرىا وتسجيميا في وسائؿ 

 خزف المعمومات وذلؾ عمى النحو التالي:

 :ن المعموماتيز خت: أساليب جمع و الاولالمطمب 

ىناؾ أسموباف أساسياف لجمع وتخزيف المعمومات المحصمة مف مرحمتي جمع 

وأسموب الممفات، كما أسموب ثانوي الوثائؽ والقراءة والتفكير، وىما أسموب البطاقات 

 . (1)وتكميمي دور استخدامو محدود جدا وىو أسموب التصوير

 أسموب البطاقات: الفرع الاول:

في جمع وتخزيف المعمومات عمى إعداد بطاقات صغيرة لبطاقات يعتمد أسموب ا 

الحجـ أو متوسطة الحجـ، قد تكوف ىذه البطاقات معدة مسبقا ويتـ الحصوؿ عمييا مف 

  (2).القرطاسيات أو يعدىا الباحث بنفسو مف ورؽ جيد المكتبات و

ويف خطة ثـ يقوـ بتنظيميا عف طريؽ تصنيفيا وترتيبيا طبقا لأجزاء وأقساـ وعنا

تقسيـ وتبويب موضوع البحث، ويشترط في البطاقات أف تكوف متساوية الحجـ، وتكوف 
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مجيزة لمتسجيؿ والكتابة فييا عمى وجو واحد فقط ووضع مجموعات البطاقات المتجانسة 

 .(1) مف حيث عنوانيا الرئيسي في ظرؼ أو صندوؽ خاص

الوثيقة أو المصدر أو ويجب أف يكتب في البطاقة كافة المعمومات المتعمقة ب

المرجع الذي نقمت منو المعمومات والأفكار والحقائؽ، مثؿ اسـ المؤلؼ، ، وعنواف الوثيقة، 

 .(2)وبمد ودار الإصدار والنشر، ورقـ الطبعة وتاريخيا ورقـ الصفحة أو الصفحات

ويجب أف يكتب  في البطاقة بخط واضح، وتترؾ فراغات لاحتمالات تسجيؿ أفكاره 

 حوؿ الموضوع. مستجدة

التعقيدية والصعوبة في استعمالو، بالقياس إلى  ويتصؼ أسموب البطاقات بالدقة و

أسموب الممفات، ولكف عممية المفاضمة في اختيار أي الأسموبيف يجب اعتماده ترجع إلى 

 . (3)اعتبارات وعوامؿ نفسية لدى الباحث

 أسموب الممفات: الفرع الثاني:

غلاؼ سميؾ ومعد لاحتواء أوراؽ مثقوبة متحركة، فيقدـ  أسموب الممفات يتكوف مف

الباحث بتقسيـ الممؼ أو الممفات وفقا لأجزاء وأقساـ خطة تقسيـ وتبويب الموضوع 
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المعتمدة )أقساـ وأبواب وفصوؿ وفروع ومباحث ومطالب وأولا وثانيا، و أ و ب، مع ترؾ 

 . (1)حتمالات التغيير والتعديؿفراغات لاحتمالات الإضافة وتسجيؿ معمومات مستجدة أو ا

 :(2)ويمتاز أسموب الممفات بعدة مزايا بالقياس إلى أسموب البطاقات أىميا

 ميزة السيطرة الكاممة عمى معمومات الموضوع مف حيث الحيز. -1

 ميزة ضماف حفظ المعمومات المدونة وعدـ تعرضيا لمفقد. -2

و يضيؼ في ميزة المرونة، حيث يسيؿ عمى الباحث أف يعدؿ أو يغير أ -3

 المعمومات.

ميزة سيولة المراجعة والمتابعة مف طرؼ الباحث لما تـ جمعو وتخزينو مف   -4

 (3) المعمومات والحقائؽ والأفكار.

ىما الأسموباف الأساسياف لجمع وتخزيف المعمومات مف الوثائؽ والمصادر والمراجع،  فىذا

حيث ينحصر استعمالو في ويوجد إلى جانبيما أسموب التصوير كأسموب استثنائي جدا، 

الوثائؽ التي تحتوي عمى معمومات قيمة وىامة، ولكنيا مكتوبة بصورة مختصرة ومركزة 

  .جدا

 

 

                                                             

 .98المرجع السابؽ، ص إدريس الفاخوري،(1) 
 .24القادر الشيخمي، المرجع السابؽ، ص  (عبد2) 
 (3)Simone Dreyfus, op, cit, pp, 61-    



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 :ول كيفية جمع المعمومات وتسجيمهابعض القواعد والإرشادات ح: الثانيالمطمب 

إلى حقيقة دقة وصعوبة مرحمة جمع المعمومات وتخزينيا، لذا يجب عمى الباحث  

مح ويتزود بمجموعات المبادئ والإرشادات والتوجييات التي تساعده في جمع أكبر أف يتس

وأنسب كمية مف المعمومات حوؿ موضوع البحث بطريقة منظمة وواضحة، ومف ىذه 

 القواعد والإرشادات والتوجييات:

حتمية الدقة والتعمؽ في فيـ أراء ومحتويات الوثائؽ والفقياء، والحرص واليقظة في  -1

والأفكار والحقائؽ في البطاقات أو الممفات مسنودة ومدعمة  الآراءوتسجيؿ  التقاط

 .  (1)بالحجج الكافية

ي الباحث بعناية ودقة ويقظة ما ىو ىاـ وجوىري ومرتبط بموضوع قيجب أف ينت  -2

 .(2) البحث مف المعمومات والحقائؽ والأفكار فقط، ويترؾ ما يعتبر حشوا وتزيدا

ؽ تصنيؼ وترتيب البطاقات أو الممفات المستخدمة في يجب احتراـ قواعد ومنط -3

 (3) جمع وخزف المعمومات.

 .(4) الأفكار قاعدة احتراـ الترابط والتسمسؿ المنطقي بيف المعمومات والحقائؽ و -4

                                                             

 .76أحمد شمبي، المرجع السابؽ، ص  (1) 
 .184أحمد بدر، المرجع السابؽ، ص -   
 .76أحمد شمبي، المرجع السابؽ، ص (2) 
 (3)Simone Dreyfus, op, cit, pp, 42-    

 .184ص (أحمد بدر، المرجع السابؽ، 4) 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

البحث بأسموب عممي  ىذه مرحمة جمع وخزف المعمومات استعدادا لمرحمة صياغة وتحرير

 ومنيجي كامؿ.

  :مـة الكتـابـة: مرحـالمبحث الثاني

تأتي المرحمة الأخيرة والنيائية وىي مرحمة صياغة بعد المراحؿ السابقة الذكر تفصيلا 

 وكتابة البحث في صورة نيائية.

وتتجسد عممية كتابة البحث العممي في صياغة وتحرير نتائج الدراسة والبحث، 

جراءات منيجية وعممية ومنطقية دقيقة علامو وذلؾ وفقا لقواعد وأساليب وا  خراجو وا  ، وا 

 .بصور وأساليب واضحة وجيدة لمقارئ بيدؼ اقناعو بمضموف البحث العممي المعد

فعممية كتابة البحث العممي تتضمف أىدافا معينة ومحددة، وتتكوف مف مجموعة مف 

المقدمات والدعائـ يجب عمى الباحث احتراميا والالتزاـ بيا أثناء مرحمة الكتابة، كما تحكـ 

ابة وصياغة البحث العممي جممة مف القواعد والمبادئ العممية والمنيجية عممية كت

والمنطقية  تقود وترشد الباحث إلى الطريقة العممية والمنيجية الصحيحة والواضحة والدقيقة 

 (1) والتي توصمو في نياية الأمر تحقيؽ أىداؼ تحرير وصياغة نتائج بحثو العممي.

بة البحث العممي، يستوجب الأمر التعرض إلى مضموف مرحمة كتا فمبياف معنى و

 النقطتيف التاليتيف:
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 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 :: أهداف كتابة البحث العمميالمطمب الاول

تستيدؼ عممية كتابة وصياغة البحث العممي، عدة أىداؼ عممية ومنيجية، أىميا 

 الأىداؼ التالية:

علام نتائج البحث العمميالفرع الاول:   :أهداف إعلان وا 

سي والجوىري مف عممية صياغة وكتابة البحث العممي ىو إعلاـ إف اليدؼ الأسا

القارئ بطريقة عممية ومنيجية ومنطقية دقيقة ومنظمة عف مجيودات وكيفيات إعداد 

علاف النتائج العممية التي توصؿ إلييا الباحث.  البحث وانجازه، وا 

متعة الفنية فكتابة وصياغة البحث العممي، لا يستيدؼ التشويؽ وتحقيؽ الإشباع وال

والأدبية والجمالية والأخلاقية لدى القارئ كما تفعؿ القصص والروايات والمسرحيات 

والمقالات الأدبية،  بؿ تستيدؼ كتابة وصياغة البحث العممي تحقيؽ عممية الإعلاـ 

العممي عف جيود ومراحؿ ونتائج عممية البحث العممي التي قاـ بيا الباحث العممي 

 .(1) وأنجزىا

 إعلان أراء وأفكار الباحث الشخصية: هدف عرض و رع الثاني:الف

كما تستيدؼ عممية تحرير وصياغة البحث العممي إعلاـ اجتيادات وآراء الباحث 

الشخصية مدعمة بالأسانيد والحجج المنطقية والعممية، وذلؾ بصورة منيجية مضبوطة 
                                                             

 .259فاخر عاقؿ، المرجع السابؽ، ص  (1) 
 .394أحمد بدر، المرجع السابؽ، ص  -   
، ترجمة عناد مقالات معاصرة في النقد ،الأدبي خمس مداخيؿ إلى النقد يمبر سكوت، و انظرمف التفاصيؿ  دلمزي-   

 .1981غزواف اسماعيؿ، وجعفر صادؽ الخميمي، بغداد، دار الرشيد لمنشر، 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

ي الموضوع محؿ الدراسة ودقيقة وواضحة، وذلؾ لإبراز شخصية الباحث العممي الجديد ف

 .(1)والبحث العممي

 :هدف استنباط واكتشاف النظريات والقوانين العممية الفرع الثالث:

وذلؾ عف طريؽ الملاحظة العممية ووضع الفرضيات العممية المختمفة ودراستيا 

وتحميميا وتقييميا، بيدؼ استخراج نظريات قانونية أو قوانيف عممية حوؿ موضوع الدراسة 

  (2). إعلانيا بحث العممي ووال

 :مقومات كتابة البحث العممي :الثانيالمطمب 

لكتابة وصياغة البحث العممي، كتابة وصياغة عممية ومنطقية ناجحة، وبطريقة 

عممية سميمة، وأسموب عممي ممتاز، مف أجؿ تحقيؽ أىداؼ البحث العممي السابقة 

ث العممي الجيد، واحتراميا والالتزاـ بيا البياف، لابد مف توفر مقومات كتابة وصياغة البح

 مف طرؼ الباحث العممي.

البحث العممي  –ومف أىـ مقومات كتابة البحث العممي، تحديد واعتماد منيج 

المعروفة وتطبيقو في الدراسة والبحث، والأسموب العممي والمنيجي الجيد، واحتراـ قانوف 

                                                             

 .259فاخر عاقؿ، المرجع السابؽ، ص  (1) 
   -Simone Dreyfus, op, cit, pp 67-  . 

 .260-257فاخر عاقؿ، المرجع السابؽ، ص  (2) 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

العممية، ووجود وظيور شخصية الباحث، الاقتباس، وقانوف الاسناد والتوثيؽ والأمانة 

 .(1)ومقدـ الخمؽ والتجديد والابتكار الجديد في موضوع البحث العممي

وبيدؼ توضيح مقومات كتابة وصياغة البحث العممي بصورة جيدة ودقيقة وأكثر 

 عمقا، يتطمب الأمر عرض وتفسير كؿ مقوـ مف ىذه المقومات، وذلؾ عمى النحو التالي:

 ؽ منيج البحث العممي المعتمدة في الدراسة والبحث.تحديد وتطبي - أ

 الأسموب في كتابة وصياغة البحث العممي.  - ب

 قوانيف الاقتباس. -ج

 قواعد الإسناد وتوثيؽ اليوامش. -د

 الأمانة العممية. -ىػ

 (2). والتجديد والإضافة الإبداع والابتكار والخمؽ -و

 :المعتمدة في الدراسة والبحثتحديد وتطبيق منهج البحث العممي  الفرع الاول:

مف المقومات الجوىرية والأساسية لكتابة وصياغة البحث العممي بصورة جيدة 

وعممية تطبيؽ منيج أو أكثر مف مناىج البحث العممي، والالتزاـ بمبادئيا ومراحميا 

وقوانينيا وأدواتيا، بدقة وصرامة، حتى يصؿ ببحثو العممي إلى النتائج العممية الصحيحة 

بطريقة منتظمة ودقيقة وواضحة.فمقد سبقت محاولة تحديد وتعريؼ معنى المنيج العممي، 
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 .121وجيو محجوب، المرجع السابؽ ،صانظر لمزيد مف التفاصيؿ   (2) 

https://www.mohamah.net/law/author/amal/


 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

"الطريؽ  أو باعتباره:،  (1)باعتباره حسف السير بالعقؿ لمبحث عف الحقيقة في العموـ

المؤدي إلى الكشؼ عف الحقيقة في العموـ بواسطة طائفة مف القواعد العامة تييمف عمى 

 (2) .اتو حتى يصؿ إلى نتيجة معمومة"سير العقؿ وتحدد عممي

يؤدي تطبيؽ منيج أو مناىج البحث العممي ىذه بدقة وصرامة مف طرؼ و 

الباحث العممي إلى اكتساب عممية الصياغة والكتابة في البحث العممي مزايا الدقة 

والوضوح والعممية والمنطقية والموضوعية، وفت ترتيب وتوضيح الحقائؽ والأفكار العممية 

لمتعمقة بموضوع البحث العممي، يوفر ضمانات السير المتناسؽ والمنتظـ والدقيؽ ا

 حرير البحث عبر أجزائو المختمفة.والواضح في بحث وتحميؿ وتركيب وصياغة وت

 الأسموب في كتابة البحث العممي: الفرع الثاني:

المغوي  الأسموب في صياغة وتحرير البحوث العممية، لو مفيوـ أوسع مف المفيوـ    

العديد مف العناصر  -ىنا–للأسموب في النظرية الأدبية، حيث يتضمف مدلوؿ الأسموب 

علاميا موضوعيا، مثؿ سلامة المغة  والخصائص حتى يكوف أسموبا عمميا مفيدا ودالا وا 

وفنيتيا ودقتيا وسلامتيا ووضوحيا، والإيجاز والتركيز الداؿ والمفيد، وعدـ التكرار، والقدرة 

علاميا بطريقة منطقية وفؽ عمى تنظ يـ المعمومات والأفكار والحقائؽ العممية، وعرضيا وا 

أنماط وأسس ومقاييس محددة، والدقة والوضوح والتحديد والبعد عف الغموض والإبياـ 

والعمومية في العرض، وتدعيـ الأفكار والحقائؽ والفرضيات المعروضة بأكبر وأقوى الأدلة 
                                                             

 .4تعريؼ ديكارت، ورد ىذا التعريؼ في مؤلؼ الدكتور عبد الرحماف بدوي السابؽ الاشارة، ص  (1) 
 .5عبد الرحماف بدوي، السابؽ، ص  ( تعريؼ الدكتور2) 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

أخرى، ومف دليؿ إلى آخر ومف جزء أو فرع إلى  و فكرة  ط بيف،و الربالقوية والمناسبة 

  .(1)آخر مف أجزاء وفروع موضوع البحث العممي

فأسموب كتابة صياغة البحوث العممية بطريقة موضوعية ومنطقية جيدة وسميمة يشتمؿ 

 عمى العناصر التالية:

 .(2) ركيبياالمغة الفنية المتخصصة السميمة والقوية في دلالتيا  ومعانييا وت -1

الاتجاه والتركيز المباشر حوؿ حقائؽ وأفكار وفرضيات الموضوع محؿ الدراسة  -2

والبحث، بتعابير موجزة ومركزة ودالة، والبعد تماما عف الأسموب الخطابي 

والإطناب والمبالغة في عرض الفرضيات والحقائؽ والأفكار المتعمقة بموضوع 

 البحث

ئؽ والأفكار العممية المتعمقة بموضوع البحث حسف وفف تنظيـ المعمومات والحقا  -3

 العممي عند عرضيا عمى أسس ومعايير منطقية وعممية منيجية موضوعية

 .(3) الدقة والتماسؾ والتناسؽ الجيديف عناصر وأجزاء وفروع الموضوع -4

تسمسؿ وترابط عممية الانتقاؿ بيف الكممات والجمؿ والفقرات والأفكار، والحقائؽ   -5

 .موضوع البحث وأجزاء وفروع

                                                             

 .95، ص 17-16(احمد شمبي، المرجع السابؽ، ص 1) 
 .99-90(أحمد شمبي، المرجع السابؽ، ص 2) 
 .268فاخر عاقؿ، المرجع السابؽ، ص  (3) 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

البساطة والوضوح والدقة في عرض الأفكار والحقائؽ والمعمومات والابتعاد عف  -6

  .(1)كافة مظاىر التعقيد والإبياـ والغموض والاستطراد

التكييؼ والاسناد والتدليؿ القوي والمنتظـ لمحقائؽ والأفكار والمعمومات والفرضيات  -7

 . (2)العمميالعممية المعروضة والمتعمقة بموضوع البحث 

ياغة وكتابة ىذه بعض عناصر وخصائص الأسموب العممي الجيد والسميـ اللازـ لص

 البحث العممي.

 قواعد الاقتباس: الفرع الثالث:

كثيرا ما ينقؿ الباحث ويقتبس نصوص وأحكاـ رسمية أو أراء وأفكار الآخريف بيدؼ   

قدىا وتحميميا وتقييميا، أو اسناد وتأسيس وتدعيـ فرضياتو وآرائو العممية، أو بغرض ن

بغاية بياف الآراء والأفكار والأحكاـ المختمفة والمتعارضة بخصوص الموضوع محؿ 

 .(3)الدراسة والبحث

ولكي تتحقؽ عممية الاقتباس ىذه، وتحقؽ أىدافيا في نطاؽ حدود أخلاقيات النزاىة 

عممية لمباحث العممي، والموضوعية، والأمانة العممية، وتأكيد وجود الكفاءة والشخصية ال

                                                             

 .268فاخر عاقؿ، المرجع السابؽ، ص  (1) 
 .397-395أحمد بدر، المرجع السابؽ، ص  (2) 
 .48السابؽ، ص  عمار بوحوش، المرجع (3) 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

توجد مجموعة مف الضوابط والقواعد المنيجية، يجب عمى الباحث العممي احتراميا والتقيد 

  .(1)بيا عند القياـ بعممية الاقتباس

 قواعد المتعمقة بعممية الاقتباس:بعض الإرشادات وال -اولا

ممية يتطمب ىناؾ بعض القواعد والإرشادات تتعمؽ بعممية الاقتباس في البحوث الع

مف عممية الاقتباس،  -عمميا–مف الباحث العممي والالتزاـ بيا بدقة وعناية، حتى يستفيد 

 وحتى تتـ عممية الاقتباس ىذه بصورة مشروعة وسميمة وموضوعية.

 ومف ىذه القواعد والإرشادات ما يمي:

 لغير الدقة والفطنة التامة في فيـ القواعد والأحكاـ والفرضيات العممية وآراء ا

  (2) .المراد اقتباسيا

  عدـ التسميـ والاعتقاد بأف القواعد والأحكاـ والفرضيات والآراء ىي حجج

ومسممات مطمقة ونيائية بخصوص الموضوع، بؿ يجب اعتبارىا دائما أنيا مجرد 

  (3) .التقييـ فرضيات تتطمب عممية التجريب والنقد والتحميؿ و

 ر ما يقتبس منو، وما يقتبس، يوصي ويطمب الدقة والجدية والموضوعية في اختيا

مف الباحث العممي دائما أف يختار العينات الجديرة بالاقتباس في البحوث العممية، أي أف 

يختار الأفكار والأحكاـ والآراء والمواقؼ الأصمية والقيمة، والتي تعتبر حجة عممية 
                                                             

 .68-48عمار بوحوش، المرجع السابؽ، ص  (1) 
 .102-99أحمد شمبي، المرجع السابؽ، ص    
 .15أحمد شمبي، المرجع السابؽ، ص  (2) 
 .16أحمد شمبي، المرجع السابؽ، ص  (3) 
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ية في الموضوع، وآراء جوىرية، مثؿ النص القانوني، والحكـ القضائي والوثائؽ الأصم

وأفكار ونظريات الفقياء والعمماء الكبار والذيف يعتبروف حجة عممية في ميداف تخصصيـ 

   (1) .العممي المتعمؽ بالموضوع محؿ الدراسة والبحث

  الفطنة والدقة والعناية الكاممة أثناء عممية النقؿ والاقتباس، وتجنب الأخطاء

 .(2). اس ىذهواليفوات في عممية النقؿ والاقتب

  حسف الانسجاـ والتوافؽ بيف المقتبس وبيف ما يتصؿ بو، وتحاشي عواـ التنافر

  .(3)والتعارض وعدـ الانسجاـ بيف العينات المقتبسة وسياؽ الموضوع المتصؿ بيا

  عدـ التطويؿ والمبالغة في الاقتباس، والحد الأقصى المتفؽ ىو ألا يتجاوز

 .تة أسطرالاقتباس الحرفي المباشر عمى س

  عدـ ذوباف واختفاء شخصية الباحث العممي بيف ثنايا الاقتباسات، بؿ لابد مف

تأكيد وجود شخصية الباحث العممية أثناء عممية الاقتباس ذاتيا، عف طريؽ دقة وحسف 

 (4) الاقتباس، والتقديـ والتعميؽ، والنقد والتقييـ لمعينات المقتبسة.

قتباس لقواعد المرشدة لمباحث أثناء القياـ بعممية الاالتوجييات وا ىذه بعض الإرشادات و

 أثناء تحرير وصياغة بحثو.

 الاقتباس: كيفيات وضوابط عممية -ثانيا
                                                             

 .99أحمد شمبي، المرجع السابؽ، ص  (1) 
 .100-99شمبي، المرجع السابؽ، ص  أحمد (2) 
 .74-72لقادر الشيخمي، المرجع السابؽ، ص (عبد ا3) 
 .100(أحمد شمبي، المرجع السابؽ، ص 4) 
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النقؿ والاقتباس نوعاف، نقؿ واقتباس حرفي ومباشر، ونقؿ واقتباس غير مباشر غير      

 سموب ولغة الباحثحرفي يعتمد عمى نقؿ الأفكار والآراء والفرضيات ولكف تعاد صياغة بأ
(1). 

في حالة الاقتباس الحرفي والمباشر لمعينة المقتبسة، سواء كانت نص قانوني  و    

يكتب بيف قوسيف  يجب أف ينقؿ بعناية ودقة و رسمي، أو حكـ قضائي، أو رأي فقيي،

"بيف ظفريف"، وبطريقة واضحة وبشكؿ مختمؼ ومتميز عف سياقة كتابة الموضوع، كأف 

، ويرقـ (2)ط الصفحة، وبحروؼ صغيرة جدا، وفي سطور جد متقاربةيكتب في وس

الاقتباس ثـ يشار في اليامش إلى كافة المعمومات المتعمقة بالمصدر المقتبس منو، وفقا 

جراءات الإسناد وتوثيؽ الوثائؽ والمصادر والمراجع، الذي سيأتي شرحو بعد قميؿ  لقواعد وا 

 .ةىذا مثاؿ يجسد معنى الفقرة السابق و

"الميثاؽ الوطني ىو المصدر الأساسي لسياسة الأمة وقوانيف الدولة وىو المصدر 

الميثاؽ  الأيديولوجي والسياسي المعتمد لمؤسسات الحزب والدولة عمى جميع المستويات.

     .الوطني مرجع أساسي أيضا لأي تأويؿ لأحكاـ الدستور"

إنو أىمؿ مراقبة وتربية  و" إف مسؤولية الأب تقوـ عمى أساس خطأ مفترض فيو،

 .    ولده، ولا تسقط ىذه القرينة إلا إذا أثبت أنو قاـ بواجب الرعاية والتوجيو...

                                                             

 .48عمار بوحوش، المرجع السابؽ، ص (1) 
 .125( لمزيد مف التفاصيؿ  انظر وجيو محجوب، المرجع السابؽ ،ص2) 

 .1976المادة السادسة مف الدستور الجزائري، الصادر     
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أما في الاقتباس غير الحرفي وغير المباشر، فإف الباحث مطموب منو صياغة 

الآراء والأفكار والفرضيات التي اقتبسيا، بأسموبو الخاص، وأف يسند ويشير في اليامش 

جراءات إلى أ صحاب ىذه الآراء والأفكار والفرضيات ومصادرىا، وذلؾ وفقا لقواعد وا 

الإسناد وتوثيؽ اليوامش، ودوف وضع العينات المقتبسة بيف قوسيف أو ظفريف، كما ىو 

 .   الحاؿ في الاقتباس المباشر والحرفي

 سناد وتوثيق الوثائق في الهوامش:قواعد الإ الفرع الرابع:

قواعد الإسناد وتوثيؽ الوثائؽ، مف وثائؽ بالمعنى الخاص ب -ىنا–المقصود 

لحاؽ المعمومات المقتبسة اقتباسا  الضيؽ، ومصادر، ومراجع في اليوامش، ىو إسناد وا 

مباشرا وحرفيا أو اقتباسا غير مباشر وغير حرفي إلى أصحابيا الأصمييف، وبياف الوثائؽ 

ووفقا لمقواعد والأساليب المنيجية  التي وجدت فييا ىذه المعمومات، وذلؾ في اليوامش

 المقررة لذلؾ.

فما دامت البحوث والدراسات العممية ىي مجموعة معمومات مستقاة مف مختمؼ 

الوثائؽ والمصادر والمراجع بالدرجة الأولى، وليست مثؿ المقالات العممية والأدبية التي 

اعد الإسناد وتوثيؽ الوثائؽ تعتبر عف الآراء الشخصية لكاتبييا، فإنو لابد مف استخداـ قو 

                                                                                                                                                                                          
، مجمة نشرة القضاة، 30064في القضية رقـ  1983مارس  2مس الأعمى، الصادر بتاريخ حكـ الغرفة المدنية بالمج    

 .62، ص 1985الصادرة عف وزارة العدؿ الجزائرية، العدد الثالث جويمية 
 .48عمار بوحوش، المرجع السابؽ، ص     
 يمييا.و ما  126ص  لمزيد مف التفاصيؿ المفيدة جدا انظر وجيو محجوب، المرجع السابؽ ،   
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في اليوامش طبقا لقواعد وأساليب المنيجية الحديثة في توثيؽ الوثائؽ وتنظيـ اليوامش 

 .(1)عند كتابة البحث العممي

فيكذا يجب عمى الباحث عندما يعتمد ويقتبس معمومات أو أفكار وحقائؽ مف 

رقما في متف الصفحة، ثـ وثائؽ ومصادر ومراجع مختمفة، أف يوضع في  نياية الاقتباس 

يعطي في اليامش كافة المعمومات المتعمقة بيذه الوثائؽ، مثؿ اسـ المؤلؼ، وعنواف 

الوثيقة، وبمد ومدينة الطبع والنشر، ثـ رقـ الطبعة، وتاريخيا، ورقـ الصفحة التي توجد فييا 

 .   المعمومات المقتبسة... وىكذا

عمى المعمومات المتعمقة بموضوع  ونظرا لاختلاؼ أنواع الوثائؽ التي تحتوي

البحث، مف مؤلفات وكتب عامة، ومقالات عممية منشورة في مجلات دورية، ووثائؽ 

، ونظرا لاختلاؼ حالات والدكتوراهرسمية، ورسائؿ وأبحاث الماجستير والدراسات العميا 

وثيقة  الاقتباس، مثؿ تعدد الاقتباس مف وثيقة واحدة عدة مرات، والاقتباس مف أكثر مف

واحدة لذات المعمومات، فإف قواعد وكيفيات الإسناد وتوثيؽ الوثائؽ والمصادر والمراجع 

 .   في اليوامش تختمؼ مف حالة إلى حالة أخرى

 الإسناد وتوثيؽ اليوامش في حالة الاقتباس مف المؤلفات والكتب العامة: -أ
                                                             

 ، المرجع السابؽ.أمؿ المرشدي (1) 
ىناؾ ثلاثة طرؽ لوضع الأرقاـ في المتف واليامش، الطريقة الأولى، تتضمف ترقيـ متسمسؿ الأرقاـ خاص بكؿ     

ؿ تسمسؿ الأرقاـ خاص بكؿ فصؿ أو باب، والطريقة الثالثة، تجعؿ أرقاـ صفحة عمى حدة، والطريقة الثانية تجع
وتعتبر الطريقة الأولى أوضح وأسيؿ وأبسط، أنظر أحمد  اليوامش تبدأ مع بداية البحث ثـ بتسمسؿ حتى نياية البحث،

 .113-112شمبي، المرجع السابؽ، ص 
  .69-52بوحوش، المرجع السابؽ، ص  عمار     

https://www.mohamah.net/law/author/amal/
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المؤلؼ العاـ، الذي نقمت  ىنا لابد مف ذكر المعمومات التالية والمتعمقة بالكتاب أو 

 واقتبست منو المعمومات:

 اسـ الكاتب أو المؤلؼ 

 عنواف المؤلؼ أو الكتاب 

 .بمد ومدينة ودار الطبع والنشر 

 .عدد الطبعة 

 .تاريخ الطبعة 

 .رقـ الصفحة أو الصفحات 

 :1مثال ذلك

ولى، / يوسؼ نجـ جبراف، درسات في القانوف، لبناف، بيروت، دار الثقافة، الطبعة الأ1 

 وما بعدىا 7، ص 1962

J.M Auby, droit administratif, Paris, Sirey, 1957, P19 et S. 

 .ىذا في حالة ذكر المرجع أو المصدر لأوؿ مرة

وفي حالة استخداـ ذات المرجع ولنفس المؤلؼ فإنو يكتفي بذكر المرجع عمى النحو 

 .   التالي

 .20جع السابؽ الذكر، ص / يوسؼ نجـ جبراف، المرجع السابؽ، أو المر 2
                                                             

 .58-57ي، المرجع السابؽ، ص أحمد شمب    
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J.M Auby, op, cit, p31. 

 In the work cited opero citatoأٌ  op. citاصطلاح 

 ومعناه في ذات المكاف. IBIDما سبؽ ذكره، كما قد يستعمؿ بالمغة الأجنبية المختصر 

ذا ما استخدمت عدة كتب أو مؤلفات لكاتب واحد، فإف الأمر يتطمب ذكر عنواف كؿ     وا 

عمى حدة في كؿ مرة يستخدـ فييا اسـ الكاتب الذي اعتمد عميو في نقؿ  كتاب

المعمومات. وذلؾ قبؿ ذكر عبارة المرجع السابؽ، وذلؾ لتجنب الخط والغموض في تحديد 

  الكتاب الذي تضمف المعمومات المقتبسة مف بيت الكتب المتنوعة المختمفة لكاتب واحد
.)1( 

 حالة الاقتباس مف مقاؿ منشور في مجمة دورية:الإسناد وتوثيؽ اليوامش في  -ب

وفي حالة الاقتباس مف مقاؿ عممي متخصص منشور في دورية مف الدوريات، فإف 

 عممية ترتيب المعمومات وتوثيؽ اليامش تكوف كالتالي:

عنواف المقاؿ بيف قوسيف، المجمة، وتحتيا خط، ثـ اسـ  باسـ المؤلؼ أو الكات -

ومدينة ودار الطبع والنشر، والسنة ورقـ العدد، ثـ تاريخ  الييئة التي تصدرىا، بمد

 ورقـ الصفحة أو الصفحات الموجودة فييا المعمومات المقتبسة، مثاؿ ذلؾ:

ذا ما تكرر استخداـ ذات المقاؿ، ولنفس الكاتب، فإنو يكتب اسـ الكاتب، ثـ تذكر  وا 

    مقاؿ السابؽ، المرجع السابؽ، ص؟.عبارة ال

                                                             

 .119-117أحمد شمبي، المرجع السابؽ، ص (1)
 .58عبد القادر الشيخمي، المرجع السابؽ، ص    
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ثيؽ اليوامش في الاقتباس مف أبحاث ورسائؿ الماجستير والدراسات الإسناد وتو  -ج

 غير منشورة: هالدكتورا العميا و

أما في حالة الاقتباس والاستفادة مف المعمومات المتعمقة بموضوع البحث والموجودة 

في أبحاث عممية أكاديمية، جامعية متخصصة، وفي صورة أبحاث ورسائؿ لنيؿ درجات  

 الدكتوراه مثؿ أبحاث ورسائؿ دبمومات الدراسات العميا، والماجستير، ووألقاب عممية، 

 :   باختلاؼ أنواعيا، فإف عممية الإسناد وتوثيؽ اليوامش بشأنيا، فإنيا تكوف كالتالي

 .اسـ الباحث مقدـ البحث او الرسالة 

 .عنواف البحث أو الرسالة ويوضع تحتو خط 

  ـ الدراسات العميا، أو بحث لنيؿ بياف صورة البحث مف حيث ىؿ ىو بحث دبمو
الدرجة الثالثة،  دكتوراهدرجة الماجستير أو لنيؿ درجة الدراسات المعمقة، أو رسالة 

أو رسالة دكتوراه دولة، ثـ ذكر اسـ الجامعة والكمية او المعيد أو الأكاديمية التي 
 تـ إعداد ومناقشة البحث أو الرسالة بيا.

 .تاريخ المناقشة 
 ة أو أرقاـ الصفحاتثـ رقـ الصفح    . 

                                                                                                                                                                                          
لمعموـ  المجمة الجزائرية، عوابدي عمار، عممية اتخاذ القرارات الإدارية بيف عمـ الإدارة العامة والقانوف الإداري    

 وما بعدىا. 454، ص 1985، جواف 2دالقانونية والإدارية، المجمد العد
    Simone dreyfus, op, cit, pp. 33-    

    Simone dreyfus, op, cit, pp. 29-    

Emmanuel Acouetey, le contrôle juridictionnel de l’administration en Afrique noire 

francophone. Thèse, Université de Nancy II, Faculté de droit et des sciences économiques, 

Juin  97 , pp… 
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وفي حالة الاعتماد عمى ذات البحث أو الرسالة مرة أو مرات أخرى متكررة، فإنو يكتفي    

بذكر اسـ الباحث، وذكر لفظ البحث أو الرسالة السابقة حسب نوعية وصورة البحث مف 

  .   ، ثـ بياف رقـ الصفحة أو أرقاـ الصفحاتدكتوراهحيث ىؿ ىو بحث أـ رسالة 

 :النتائج والتوصيات كتابة  :لفرع الخامسا
في ىذا الجزء يركز الباحث عمى النتائج التي توصؿ إلييا، وكذلؾ التوصيات التي 

 يتقدـ بيا.
 (1)أولًا: النتائج

في ىذا الجزء يقوـ الباحث بكتابة خلاصة وافية تتضمف أىـ ما تـ التوصؿ إليو أو 

ج البحث والأدوات والأساليب التي حددىا اكتشافو عمى أسس عممية صحيحة، ووفقا لمني

سمفاً، والتي اتبعيا. ويفضؿ أف ترتب تمؾ النتائج عمى شكؿ نقاط، تشمؿ النتيجة، ومف ثـ 

مناقشتيا وتبريرىا. وعمى الباحث أف يتذكر دائما أف شخصيتو يجب أف تبرز في النتائج، 

نية منمقة، دوف قراءتيا ويعني ذلؾ أف لا يكتفي بعرض البيانات في جداوؿ أو رسوـ بيا

قراءة نقدية فاحصة، وتبرير ما تـ التوصؿ إليو سواء إيجابا أو سمبا بطريقة منطقية، وأف 

يعمؿ عمى، دعـ مناقشتو بالأدلة والإثباتات والشواىد، مع ضرورة الحفاظ عمى الحياد في 

  تبريرىا.مناقشة النتائج و 

 

                                                             

    Emmanuel Acouetey. Thèse, op,cit, p…     مثال

 
 .109عبد الرشيد بف عبد العزيز حافظ، المرجع السابؽ، ص(1) 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 ثانياً: التوصيات

ات التي يتقدـ بيا الباحث بناء عمى ما تـ التوصؿ إليو التوصيات عبارة عف المقترح
مف نتائج تمت مناقشتيا في الجزء السابؽ مف البحث ، وتمثؿ خلاصة جيود الباحث 

 (1)واطلاعو. وينبغي مراعاة جممة مف العناصر عند وضع التوصيات كما يمي:
 بيقيا.أف تكوف التوصية واقعية، تأخذ في الاعتبار إمكانية الأخذ بيا وتط  -
 أف يتـ صياغتيا بأسموب واضح، سمس، حيث يمكف لمجيات المعنية أف تستوعبيا  -
 أف تشتمؿ عمى تفاصيؿ كافية، تساعد الجية المعنية عمى وضعيا موضع التنفيذ.  -
يمكف أف تشتمؿ عمى قائمة بالدراسات المستقبمية التي يوصي الباحث زملاءه   -

 بإجرائيا مستقبلا.
حة بالنتائج، بمعنى أف لا يتقدـ بتوصية ما لـ تكف مدعمة أف تكوف ذات صمة واض -

بنتيجة، والعكس صحيح، بمعنى أف لا تكوف ىناؾ نتيجة ميمة تـ التوصؿ إلييا، ويغفؿ 
 .الباحث ذكر توصية تخصيا.

أف يبتعد الباحث عف صياغة توصيات لمجرد تسجيؿ مواقؼ ، مع عممو باستحالة  -
 .(2)تنفيذىا

 البحثجدول خطوات كتابة **
يقدـ الجدوؿ التالي صورة كاممة لمراحؿ كتابة البحث مف البداية حتى النياية ، وىو بمثابة 

دليؿ يوضح لمباحث الخطوات التفصيمية، وما ينبغي استكمالو في كؿ منيا، بالإضافة إلى 

                                                             

 .129(سعيد إسماعيؿ، الصيني ،المرجع السابؽ، ص1) 
 .113.صالمرجع السابؽ عبد الرشيد بف عبد العزيز حافظ،(2) 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

)لا( ، مشيرا إليو  أنو يبيف لو مصدر الخمؿ حيف تكوف الإجابة مف قبؿ الباحث نفيا أي بػػ

 ...، وىكذا(1)بالسيـ ليعود فيستكمؿ النقص ، فإذا وفاىا يحثا تقدـ إلى الخطوة بعدىا 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                             

 .46-44المرجع السابؽ، ص ماف،يلوىاب ابراىيـ ابو سمعبد ا(1) 
 

 

 اختٍار انًىضىع

 لا

 هل الووضوع

 هفيذ، وػولي، وهوخغ

َؼى    

 تفقذ مذي تىافز

 يصازض انًٕضٕع فٙ انًكرثح

َؼى    

 حاول أن تضُق دائزة انمىضىع

أصبح ضيقا هل   

 لحذ الكفايت

 

قائوت الوصادر الأولي   

 طىر انمصادر الأونُت نهمىضىع

هم تىجذ مصادر مفُذة ،و بحىث 

 افزة ػه انمىضىعمتى

 لا

 لا

َؼى    



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

، نٍصبح نذٌك  كودوٌ يلاحظاتقزاء أ

فكزي يغ انًىضىع اَذياج  

هل حسخطيغ أى حزكز ػلي 

 ػٌصز واحذ هحذد

َؼى    

 عىر انؼُاصز انزئٍست نهًىضىع فً ػباراث يحذدة

َؼى    

 اسخوز في القزاءة وحذويي الوؼلوهاث

هل أصبح لذيك القذر الكافي  

والوؼلوهاث  حظاثهي الولا

 والأفكار

 ضغ هيكل الوسودة ) الخطت الخفصيليت(

 اكخب هسودة البحث كلا، أو أجزاء

 لا

 لا

الزئيست ٍح أفكار الووضوع ، وػٌاصزقً  

 اكخب هسودة الوقذهت والخاحوت

 لا

َؼى    

هل أًج راض ػي الؼول 

 هحذود()حذكز أى وقخك 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اث وانًصادرقدوٌ انتىتٍ  

 

 

 

 

 

 

كخولج الخؼليقاث و ا هل

   الوصادر

َؼى    

 أػذ كتابت انًىضىع فً صىرته انُهائٍت

َؼى    

تح انبحث يٍ الأخغاء انفٍُت وانهغىٌت، وانؼًلاث الإيلائٍتقَ  

 

أًج هخأكذ هي ػذم  هل  

 وجود أخطاء أخزى

قذم البحث إلي هشزفك، أو الوسؤوليي 

ن اسخزح اسخؼذاد للوٌاقشتث
.

 

 لا

 لا

 –الغلاف هذوًا ػٌواى البحث  ضغ ورقت

بقيت البياًاث –اسوك   



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 

 

 

المحور الرابع: ممخص عام لخطوات 

اعداد مذكرة ماستر في العموم القانونية 

 و الادارية:
 

 

 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 خاص بالبحوث بالمغة العربية: المبحث الاول: نموذج

 )1(تنحصر خطوات إعداد البحث العممي في :

 

 . اختيار موضوع البحثأولًا :    

 عداد خطة البحث .إثانياً :    

 

 : جمع المصادر والمراجع  ثالثاً   

 : جمع المادة العممية . رابعاً   

 : صياغة وتوثيق. خامساً    

 ع .: فهرسة المراج سادساً    

 : طباعة البحث. سابعػا   

 : وضع الفهارس الفنية ثامنػا     

 : تقديمه ومناقشته. تاسعا       

 

                                                             

 تحضيرا لمسابقة الدكتوراه. مخطط  مف اعداد الباحثة لطمبة الماستر قانوف اداري (1)

يزحهت الإػذاد 

 انُّظزي

 

 

انتُّفٍذٌتًزحهت ان  

انُّهائٍتًزحهت ان  

 

 

 

 

 

 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 اختيار موضوع البحث : :الخطوة الأولى

وىي أىـ خطوات البحث وكذلؾ أصعبيا نظراً لأىميتيا ، واختيار الموضوع يكوف بإحدى 

  )1(.طريقتيف :

 . باحثاختيار الموضوع من قبل الالأولى : 

وىي الأسمـ والأمثؿ ، لأف الباحث ىو الذي سيتولى مياـ بحثو وىو المتصرؼ فيو ، 

مكانياتو ، ويحسف التفكير في  وىو يختار الموضوع بناء عمى ميولو ورغباتو وقدراتو وا 

 اختيار الموضوع منذ الدخوؿ في الدراسة الجامعية .

 .  اختيار الموضوع من قبل الأستاذ المشرفالثانية : 

ويضطر إليو في الغالب مف لـ يتمكف مف اختيار الموضوع أثناء الدراسة الجامعية أو 

وضوعات ميمة تصمح بعدىا ، وىذه الطريقة قذ تكوف أولى إذ يتوافر لدى المشرؼ م

 لمكتابة فييا 

 )2(ث فهي:أما شروط اختيار موضوع البح

                                                             

و.ا.ف بقردج، فف البحث العممي، ترجمة الدكتور زكري فيمي، ومراجعة الدكتور أحمد مدفي أحمد لباف، بيروت،  (1)
 251-220، ص 1983ة، دار إقرأ، الطبعة الرابع

 .40-31، ص 1976أحمد شمبي، كيؼ تكتب بحثا أو رسالة، القاىرة، مكتبة النيضة المصرية، الطبعة التاسعة، (2)



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

يو أو سجؿ بو مف قبؿ ، لكي لا : فلا يختار موضوعاً قد بحث ف الابتكار الجدة و –أولًا 

 تعـ ظواىر الاتكاؿ والسرقة الأدبية والعممية .

والمدة الدنيا لتقديـ الرسالة سنتاف ، والقصوى أربع سنوات ، ويجوز تمديدىا في حالة 

 وجود أعذار مقبولة لدى الجيات المعنية . 

غبة تحثو عمى البحث : فلا بد أف يكوف الموضوع مما يرغب فيو الباحث ر  الرغبة –ثانياً 

الجد والإبداع المفيد وتأصيؿ الشخصية، ولذا يجب عمى الطالب أف يسأؿ نفسو قبؿ 

 )1(اختيار الموضوع الأسئمة الآتية :

 ىؿ أحب موضوعي وىؿ أميؿ إليو؟ وىؿ ىو مشوؽ بما فيو الكفاية ؟ – 1

 ىؿ في طاقتي أف أقوـ بيذا العمؿ ؟ – 2

 عف ىذا الموضوع ؟ ىؿ مف الممكف إعداد رسالة – 3

 ىؿ يستحؽ ما يبذؿ فيو مف جيد، ذىنياً أو جسدياً أو مادياً ؟ – 4

 ىؿ مف الممكف إعداد البحث خلاؿ المدة المحددة لو ؟ – 5

ىؿ مف الممكف تغطية البحث التغطية الكاممة ؟ وىؿ مف الممكف إيجاد المادة  – 6

 الكافية ؟

                                                             

 ، بتصرؼالمرجع السابؽ( أحمد شمبي، 1)



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 :  الدقة والوضوح –ثالثاً 

الموضوع دقيقاً في تناولو للأفكار وواضحاً في معناه، والأعمى المراد لا فيجب أف يكوف 

 لبس فيو ولا غموض .

: فيجب التأكد مف توفر مصادره حتى لا يذىب وقتو وجيده  المصادر والمراجع –رابعا 

 .)1(عبثاً، وقد يضطره الوضع إلى تغيير الموضوع بعد قضاء وقت وجيد طويميف 

 :د خطة البحث: إعداالخطوة الثانية

 ( عنوان البحث : 1) 

وىو أكثر تحديداً مف الموضوع ، وقد يكوف العنواف ىو الموضوع نفسو ، ويشترط فيو 

 أيضاً :

 ( التحديد المفظي . ج)      ( الدقة والوضوح .     ب( الجدة والابتكار .    )  أ )

 )2(( مقدمة البحث : 2) 

 وتشمؿ عناصر عديدة :

                                                             

 (أحمد شمبي، المرجع السابؽ1)
لدكتور عمى مقمد، بيروت، دار لمزيد مف المعمومات انظر فلاديمير كورغافوؼ، مناىج البحث العممي، ترجمة ا(2)

 .30-28الحداثة، بدوف تاريخ، ص 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

: بحيث يأتي الباحث فيو بتعريؼ واؼ موجز بموضوع البحث  لبحثالتعريف با) أ ( 

 والمشكلات التي يثيرىا.

 : أي اليدؼ الرئيسي والدوافع التي تكمف مف وراء إعداده . غرض البحث) ب ( 

 وعلاقتيا الوثيقة والنفع الذي تقدمو لمبحث . الدراسات السابقة) ج ( 

 رؽ والأساليب المعنوية والمادية المستخدمة : وتشمؿ الخطوات والط منهج الدراسة) د ( 

 : يذكر فييا الأسباب والمبررات التي تستند إلييا أىمية البحث  أهمية البحث) ىػ ( 

في : لجميع الجيات والأشخاص المادية والمعنوية التي ساىمت  الشكر والثناء) و ( 

  )1(إعداد البحث.

 ( الأبواب والفصول وعناوينها :  3) 

لبحث إلى أبواب ثـ إلى فصوؿ، ثـ مباحث ثـ مطالب ثـ فروع ثـ بنود ، ولا بد ينقسـ ا

مف ذكر عنواف أو تعريؼ لكؿ باب وفصؿ، وتحديد عدد الأبواب والفصوؿ أمر متروؾ 

نما  لمباحث يحدده تبعاً لموضوعو ، وليس مف الضروري التماثؿ بيف أعداد الفصوؿ ، وا 

 .)2(بواب والفصوؿ وبيف عنواف البحث الرئيسييجب التناسؽ والترابط بيف عناويف الأ

 الخاتـمـة - 4

                                                             

 106المرجع السابؽ ،صعبد الرشيد بف عبد العزيز حافظ، ( لمزيد مف التفصيؿ راجع 1)
 49عبد القادر الشيخمي، المرجع السابؽ، ص  (2)



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

يذكر فييا الباحث خلاصة سريعة لمبحث ، وكذلؾ النتائج والأفكار الرئيسية المستخمصة 

أو التي توصؿ إلييا في بحثو . وكذلؾ الآراء التي أبداىا أثناء كتابتو . تمؾ الآراء التي 

 مي .تترسخ فييا شخصية الباحث ومركزه العم

 تعديل خطة البحث :**

وىو أمر لا بأس بو عند الضرورة ، لأف الخطة الأولى ىي خطة مبدئية مرتجمة تخمينية 

، وغالبا ما يجد الباحث ما يخالفيا أو يتناقض مع عناصرىا وأفكارىا ، أو يتطمب تقديما 

وغالبا  أو تأخيرا وما إلى ذلؾ . ولكف يشترط في التعديؿ أف لا يمس بجوىر الموضوع .

عادة ترتيب العناويف بيف  ما يكوف التعديؿ في شكؿ استبداؿ عناويف بأخرى ، أو نقؿ وا 

 .)1(الأبواب والفصوؿ 

 )2(جمع المصادر والمراجع : –الخطوة الثالثة

 ويمكننا تأصيؿ ىذه الخطوة ضمف الأمور التالية :

 جمع المصادر والمراجع المتعمقة بالبحث والتي تخدـ موضوعو . -1

ناء المصادر الحديثة ، حيث يجد فييا الباحث مبتغاه مف العموـ الحديثة اقت -2

 والنظريات المستجدة .
                                                             

 97المرجع السابؽ ،صعبد الرشيد بف عبد العزيز حافظ، (1)
، الدكتور فاخر 217-140وترتيب المراجع، الدكتور أحمد بدر، المرجع السابؽ، ص راجع في تفاصيؿ فيرسة (2)

  .253-240عاقؿ، المرجع السابؽ، ص 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 التعرؼ عمى المخطوطات المتعمقة بموضوع البحث . -3

 ... الخ . الجرائدو النشراتو كالمجلاتالاطلاع عمى الدوريات  -4

 الاطلاع عمى الوثائؽ الرسمية . -5

 حتى ولو لـ تتعمؽ بالبحث . المصادرو المراجعالاطلاع عمى أميات  -6

وينبغي ألا يغفؿ الباحث عف الجمع بيف المصادر الأصمية والثانوية والقديمة والحديثة ، 

فإفّ ىذا التنوع في المصادر يساعده كثيرا في تكويف الرؤية الواسعة والواضحة لمموضوع 

 )1(.وع المعالجة في الكتابة والشرح ، ومف ثـ تن

 )2(المادة العممية :جمع  –الخطوة الرابعة 

 وىي أىـ خطوات إعداد البحث ، ويتـ جمع المادة العممية بخمسة أشكاؿ :

 . القراءة –أولا 

 . المناقشة والاستبيان –ثانيا 

 . التدوين –ثالثا 

 . الاقتباس –رابعا 

                                                             

 لمزيد مف التفاصيؿ انظر فلاديمير كورغانوؼ، المرجع السابؽ (1)
  ةالأكاديمي، مدونة مبتعث للدراسات و الاستشارات   جمع المادة العممية لمبحث العممي(2)
   12/12/2023تاريخ الاطلاع   https://mobt3ath.com/dets.php?page=1076&title رابط التالي: عمى ال 



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 .الملاحظة والتجربة –خامسا 

 القراءة : –أولا 

يا ، وخطواتيا ومراحميا ، حيث تبدأ وىي مف لا يتقنو الجميع ، وليا أسموبيا وذوق

القراءة بالاطلاع السريع عمى فيارس المراجع العامة ، ثـ عمى فيارس الكتب الخاصة 

ذات العلاقة الوثيقة بالبحث ، ثـ تأتي مرحمة التعمؽ والتبحر في الجزئيات والقراءة 

 الشاممة لممراجع الأصمية والثانوية والقديمة والحديثة 

أف ينظـ أوقاتو لمقراءة والاطلاع مراعيا لظروفو الصحية ولقواه الذىنية  وينبغي لمباحث

والجسمية ، بحيث لا يكوف الأمر فوضى ، كذلؾ عميو أف يختار المكاف المناسب البعيد 

 )1(ضاء وكؿ مسببات الشرود والانقطاععف الضو 

 المناقشة والاستبيان : –ثانيا 

لمختصيف ، إما مباشرة ، وىو ما يسمى وذلؾ عف طريؽ سماع ومناقشة أىؿ العمـ ا

ما بمراسمتيـ كتابيا وىو ما يسمى بالاستبياف الكتابي ، وطريقة  بالاستبياف الشفيي ، وا 

الاستبياف الشفيي أولى وأنفع مف طريقة الاستبياف الكتابي وىو أمر لا يخفى عمى 

 . )2(.أحد

                                                             

 ،المرجع السابق  جمع المادة العممية لمبحث العممي(1)
  نفس المرجع،  ةالأكاديمي، مدونة مبتعث للدراسات و الاستشارات   جمع المادة العممية لمبحث العممي(2)



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 التدوين : –ثالثا 

يا يقوـ الباحث بتدويف الموضوعات المتعمقة بعد جمع المصادر والمراجع والتعرؼ عمي

 بالبحث إما بالكتابة أو التصوير ، وذلؾ إما بالنقؿ الحرفي أو الاختصار أو التمخيص .

، ففي  لممفاتويتـ تدويف المعمومات إما عمى البطاقات المختصة بيذا الغرض أو في ا

دد الأبواب ، وكؿ حالة التدويف عمى البطاقات تقسـ البطاقات إلى مجموعات حسب ع

مجموعة يدوف فييا المعمومات الخاصة بالباب الذي يتبعيا ، وفي أعمى أحد جوانب 

 )1(البطاقة تكتب المعمومات التالية :

 اسـ المؤلؼ كاملا 

 عنواف الكتاب كاملا

 الناشر ، والمكاف ، وتاريخ النشر            –بياف النشر 

 بياف الأجزاء ، والمجمدات ، والصفحة 

                                                             

 دليؿ كتابة الأطروحة والدفاع عنيا في ،جوز يؼ ليفيفات في باب تدويف البحوث العممية انظر لمزيد مف المعموم (1)
-https://al، منشور  عمى موقع المكتبة الشاممة الحديثة عمى الرابط  عبد الجبار محمد أحمد عمر ،المناقشة

maktaba.org/book/31871/33463  23:30عمى الساعة   12/12/2023تاريخ الاطلاع. 
 

 

 

https://al-maktaba.org/book/31871/33463%20تاريخ%20الاطلاع%2012/12/2023
https://al-maktaba.org/book/31871/33463%20تاريخ%20الاطلاع%2012/12/2023
https://al-maktaba.org/book/31871/33463%20تاريخ%20الاطلاع%2012/12/2023


 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

وكمما قرأ الباحث موضوعا ذا علاقة بالبحث دونو في إحدى بطاقات الباب الذي تتبعو ، 

وبعد الفراغ مف عممية البحث والتدويف يوزع بطاقات الباب الواحد عمى فصولو ، وكذلؾ 

يكتب في الصفحة الأولى مف مجموعة أوراؽ الباب الواحد  ممفاتبالنسبة لمتدويف في ال

 )1(.تب عمى البطاقة نفس البيانات التي تك

يقوـ بفرزىا  الممفاتوبعدما يفرغ الباحث مف جمع وتدويف المعمومات في البطاقات أو في 

ويكتفي بالمطموب منيا وما ليو علاقة وثيقة بموضوع البحث ويوزعيا عمى الأبواب 

 والفصوؿ .

 : الممفاتالمفاضمة بيف نظاـ البطاقات ونظاـ 

ف النظاميف ، وذىب إلى القوؿ بكؿ واحد منيما جمع اختمؼ الباحثوف في التفضيؿ بي

منيـ، ولكؿ وجية نظره ، إلا أنو قد فضؿ نظاـ الدوسييات عمى نظاـ البطاقات لما فيو 

مف يسر وسيولة التعامؿ مع الأوراؽ ، ولما فيو ضماف أكثر ومحافظة أفضؿ للأوراؽ مف 

 اقة، ولقمة التكمفة المالية فيو.البط

 )2(س :رابعاً _ الاقتبا

 للاقتباس أشكاؿ عديدة أىميا :
                                                             

 ،المرجع السابؽ.جوز يؼ ليفيف(1)
  80المرجع السابؽ ، صعبد الرشيد بف عبد العزيز حافظ، للاستزادة انظر  (2)
 .268فاخر عاقؿ، المرجع السابؽ، ص -



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 الاقتباس النصي . – 1

 الاقتباس عف طريؽ التمخيص . – 2

 الاقتباس بإعادة الصياغة . – 3

 : الاقتباس النصي وشروطه – 

د والإفادة والطمب"، ويُعرَّف الاقتباس في البحث العممي " عني كممة الاقتباس: "التَّزوُّ

خرين بشكل مباشر أو غير مباشر  من أجل التأكيد بأنه: "نقل بعض النصوص عن الآ

عمى فكرة مُعيَّنة أو نقدها نقدًا موضوعيِّا، والوصول إلى الجديد في التخصص ذاته"، 

د بالمادة العممية  وعرَّف البعض الاقتباس في البحث العممي بتعريف موجز بأنه: "التَّزوُّ

 .")1(من مصادرها الأصمية

 )2(ي فيي كالتالي :أما شروط الاقتباس النص

 التأكد مف صحة نسبة النص إلى قائمو، وذلؾ بالرجوع إلى مصدره الأصمي. – 1

 وضع النص المقتبس بيف قوسيف لتمييزه عف كلاـ الباحث . – 2

                                                             

 ، نفس المرجع ةالأكاديمي، مدونة مبتعث للدراسات و الاستشارات   جمع المادة العممية لمبحث العممي(1)
، 2010القاىرة، ، ، 2ط ،محمد محمد بدراف إبراىيـ، مفيوـ المنيج العممي، مؤسسة الشروؽ لمطباعةانظر ايضا  -

 .113ص
لرابط عمى ا 13/02/20222منشور بتاريخ BTS ةأكاديميالاقتباس في البحث العممي و انواعو، مدونة  (2)

https://www.bts-academy.com/blog_det.php?page=99  عمى الساعة  17/12/2023تاريخ الاطلاع
22:30. 

https://www.bts-academy.com/blog_det.php?page=99
https://www.bts-academy.com/blog_det.php?page=99


 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

في حالة ازدياد حجـ النص المقتبس عمى ستة أسطر يميز النص المقتبس بكتابتو  – 3

ييؽ المسافة بيف السطور وترؾ مسافة بيضاء بحروؼ أصغر مف الكتابة العادية ، وبتض

 عمى جانبي الصفحة .

عند حذؼ جزء مف النص المقتبس لحاجة ما يوضع مكاف الجزء المحذوؼ عدد مف  – 4

 النقاط بيف قوسيف ىكذا : ) ... ( وعند الإضافة إلى النص ...

 مراعات التنسيؽ بيف النصوص المقتبسة، حتى لا ينقض نص نصاً آخر . – 5

محافظة الباحث عمى شخصيتو بيف الاقتباسات، وذلؾ عف طريؽ التمييد لمنص  – 6

المنقوؿ والتعميؽ عميو ، وشرح النصوص الصعبة فيو، والمقارنة بيف النصوص بعضيا 

 ببعض .

يذكر اليامش اسـ الكتاب المنقوؿ منو النص واسـ مؤلفو ورقـ الصفحة وتاريخ  – 7

 .)1(الطبع ومكانو 

 )2(: ن طريق التمخيصالاقتباس ع –

يعتمد الباحث في بحثو عمى ما كتبو سابقوه ، ومف ثـ يحاوؿ أف يضيؼ إليو جديداً ، 

ولكف لو ذىب الباحث يعرض آراء سابقيو واستنتاجاتيـ كما ىي في بحثو لأدى ذلؾ إلى 

                                                             

  جع، نفس المر  ةالأكاديمي، مدونة مبتعث للدراسات و الاستشارات   جمع المادة العممية لمبحث العممي(1)
 ذا النوع مف الاقتباس ب" الاستشياد"ىىناؾ مف يسمي  (2)



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

ب، ازدياد حجـ بحثو ازدياداً معيباً، ومف ىنا يسمؾ الباحث طريقاً آخر يتفادى بو ىذا العي

وىو طريؽ التمخيص، حيث يستخمص صفحات متعدد في سطور محدودة، ويشير في 

 اية إلى المرجع وبقية البيانات .الني

 )1(:الاقتباس بإعادة الصياغة – 

قد يحتاج الباحث إلى إعادة صياغة النص إذا رأى فيو صعوبة عمى القارئ، فيعيد 

لخفاء ، وذلؾ بعد فيمو صياغتو بأسموبو الخاص. ويوضح ما فيو مف الغموض وا

 واستيعابو لو .

 والمقصود مف استعماؿ ىذه الطريقة :

 تقميؿ النقوؿ النصية في الرسالة حيث لا يوجد ىناؾ داع . – أ

 أبراز قدرات الطالب في فيـ النصوص وحسف استخداميا . – ب

 )2(.الضبط والتعميؽ عمى الأماكف المحتاجة إلى ذلؾ  – ج

 : التقويم والاستنتاج

                                                             

 ،مرجع سابؽ.BTS ةالاقتباس في البحث العممي و انواعو، مدونة أكاديمي(1)
و  العمؿ عمى تحميميالمادة العممية عمى الباحث اف يطور قدراتو في اعادة صياغة المعمومات المتحصؿ عمييا او  (2)

الحصوؿ ع لى تية في النشر و التأليؼ لاحقا،لاسيما مع كثرة المجوء الى الوسائط الذكية في في ذلؾ تطوير لقدراتو الذا
 المادة العممية.



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

نما المقصود  ليس الغرض مف اقتباس النصوص جمعيا وتضخيـ حجـ الرسالة بيا ، وا 

 تقويميا واستنتاج ما يمكف استنتاجو منيا ، وبالتالي الوصوؿ إلى فكرة جديدة عمييا .

، والباحث العممي ليس جامع معمومات الأصالة الفكرية والبحث العممي ىو الذي يتميز بػ

نما ىو  نما يقوـ بغربمتيا أو جامع عمـ ، وا  باحث أصيؿ لا يأخذ الأفكار عمى عمتيا ، وا 

 .)1(ويختار ما ىو صالح ومفيد لبحثو فحسب 

 صياغة وتوثيق البحث : –الخطوة الخامسة 

أي كتابة البحث بصورتو النيائية بأسموب ذاتي وتعبير شخصي ، وذلؾ بعد استيعاب 

جراءات صياغة البحث مثؿ جماؿ  المادة المجموعة وىضميا جيدا ، ومع مراعاة قواعد وا 

الأسموب وسلاستو ، واستخداـ المغة العربية الفصحى ، والدقة في التعبير ، وتجنب 

التكرار المعيب ، والتقميؿ مف اقتباس المشيور مف الأمثاؿ والأقواؿ والآراء ، وتجنب 

العقيـ الذي لا المبالغة والشدة في نقد الآخريف ، والالتزاـ بالموضوعية ، وتجنب الجداؿ 

فائدة منو . كؿ ذلؾ مع محاولة إبراز شخصية الطالب واستقلاليتو في الصياغة ، وقدرتو 

 .)2(مى الكتابة ، وتمكنو مف المادة ع

                                                             

مصطمح الاصالة الفكرية يعسر معو في مجاؿ العموـ الانسانية عكس العموـ التجريبة الاخرى لتداخؿ و صعوبة فؾ  (1)
 بعض الافكار مف بعضيا.

ود الطالب تقتصر بشكؿ كبير في الجمع و التنسيؽ دوف اعطاء رأي في يالتي تجعؿ ج دو ىذا مف العقبات الكؤو  (2)
،خشية الصداـ مع لجاف المناقشات و ،او توسيع و تبسيط فكرة سابقة   بند غامض ؿالمجالات التي تسمح بذلؾ او تحمي

 عدـ تمكنو مف الدفاع عف موقفو لعدـ احاطتو الكافية بموضوع الدراسة.



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 فهرسة المراجع : –الخطوة السادسة 

 وتعني توثيؽ المراجع التي استفاد منيا الباحث في إعداد بحثو ، ولو طريقتاف :

 راجع في نياية كؿ باب أو فصؿ .: كتابة الم الأولى

 : كتابة المراجع كميا في نياية الرسالة أو البحث . ثانيا

ولا شؾ أف الطريقة الثانية أولى وأسمـ مف الطريقة الأولى لما تتميز بسيولة الرجوع إلى 

  المراجع المجموعة في مكاف واحد .

 قىاػذ تىثٍق انًزاخغ :

باسـ المؤلؼ أو بعنػواف الكتػاب ،  إما بدءً ترتب المراجع حسب الحروؼ الأبجدية 
 فيكتب:

 اسـ المؤلؼ ، وبعده نقطتاف ) : ( 

 ( -عنواف الكتاب ، وبعده شرطة ) 

 (  -رقـ الطبعة ، وبعدىا شرطة ) 

 ( -الناشر ، وبعدىا شرطة ) 

 سنة النشر ، وبعدىا فاصمة ) ، (



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

دورية : كمجمة كذا ، ويبرزه أما إذا كاف المرجع مقالا في إحدى الدوريات فيكتب اسـ ال

إما بوضع خط تحتو أو بكتابتو بخط واضح أو أسود ، ويكتب اسـ المقاؿ بيف قوسيف ، ثـ 

 .)1(تكتب المعمومات الأخرى لمدورية شأنيا شأف الكتاب 

 انتذٌٍم بانحاشٍت :

وىي أيضا خطوة توثيقية يقوـ بيا الباحث في حالات مثؿ تخريج الآيات القرآنية 

ديث النبوية ، أو ذكر المرجع في حالة النقؿ الحرفي ، وشرح الأفكار المجممة أو والأحا

الغامضة ، وكذا شرح المصطمحات العممية ، وترجمة الأعلاـ الواردة في البحث ، إلى 

 غير ذلؾ مف الأحواؿ المقتضية لذلؾ.

 الاختصاراث :

اختصارىا واستعماؿ  ىناؾ مصطمحات وتعبيرات يكثر ورودىا في البحث ، وقد اتفؽ عمى

رمز خاص مكانيا ، فعمى الباحث أف لا يستخدـ منيا إلا ما جرى العرؼ عمى قبولو 

 واستخدامو .

 ٔيٍ أيصهح الاذرصاضاخ :

 قإٌَ الاجطاءاخ انًسَٛح ٔ الازاضٚح=ق.إ.و.إ

 انقإٌَ انرجاض٘=ق.خ

 انقإٌَ انًسَٙ=ق.و

                                                             

ه الطريقة بشكؿ اوسع في المشرؽ العربي، اما في المغرب العربي فغالبا يتجنبوف وضع علامات التنسيؽ و نجد ىذ (1)
و يميموف الة النظاـ الفرانكفوني  الذي يتجمى فيو اعتماد  اكثر سماكة.الكثيرة كالخط تحت العنواف او كتابتو بشكؿ 

 الباسطة و التجرد.



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

   

 

 انقإٌَ انسٔنٙ=ق.ز

 صحٛح انثراض٘ = خ

 = وصحٛح يسهى 

 انساضقغُٙ = قظ

 اَرٓٗ = ا ْـ

 جعء = ض

 )1( صفحة = ص

 )2(ػلاياث انتزقٍى

 الؼلاهت
تستؼًم ؟ يتى اسًها  يثال 

. 
 الٌقطت

 انشًس . اشطقد * فٙ َٓاٚح انجًهح انرٙ ذى يؼُاْا .

 * فٙ َٓاٚح جًهح الأيط .
, ٔأػطض ػٍ تانؼطفانؼفٕ , ٔأيط  ذص

 انًشطكٍٛ.

 انفاصهح ،

 يحًس , أقثم . ٚا ُازٖ .* تؼس نفظ انً

 انسضغ جٛساً , شى فكط فّٛ جٛساً . اقطأ * تٍٛ جًهرٍٛ تًُٛٓا حطف ػغف .

 , يٍ ذكهى . الله, لا ػثس  أَد * تٍٛ انكهًاخ أٔ انجًم انًرضازج .

يٍ أكثط يسٌ  انطٚاض, انًسُٚح ,  يكح * تٍٛ الأػلاو تسلًا يٍ حطف انؼغف.

 انًًهكح .

 , ٔفؼم , ٔحطف . اسىانكهًح :  أقساو اع انشٙء أٔ أقسايّ .* تٍٛ إَٔ

 لأصافحُك . ذالله * تٍٛ انقسى ٔجٕاتّ .

                                                             

و نجدىا جمية  ،ي البحوث التي تحوي عمى اختصارات مف لغة اخرىف تخدـ الاختصارات عمى نطاؽ واسعو تس (1)
 ...الخ و اسماء القادة و الرؤساء الاممية تالوكالاالمعاىدات و المنظمات و  تكاختصارافي بحوث القانوف الدولي  

با و قياسا و مرجعيا مصدر المغة العربية الصحيحة الموثوقة اعراتـ اعتماد الامثمة مف الشريعة الاسلامية لكونيا  (2)
 القراف الكريـ، فيي الاجدر بالتمثيؿ بيا.
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 ذسضغ , ذُجح . إٌ * تٍٛ جًهح انشطط ٔجٕاب انشطط .

 ؛
 انفاصهح

 انًُقٕعح

* تٍٛ انجًهرٍٛ انهرٍٛ إحسًْا سثة فٙ 

 الأذطٖ.

انُاغ ٚصْثٌٕ إنٗ  فئٌاشرس انحط ؛  إشا

 . انًصاٚف

 انُقغراٌ :

 أحة انصانحٍٛ . إَٙػثس الله :  قال * تؼس انقٕل ٔشثّٓ .

 انعأٚح , .. حازانًصهس :  إَٔاع * تٍٛ انشٙء ٔأقسايّ .

حسٔز فٙ ظيٍ يصم  ػهٗ: يا زل  انفؼم * تؼس نفظ يصم .

 : قاو .

 ؟
 ػلايح

 الاسرفٓاو

* فٙ َٓاٚح انسؤال انًثسٔء تأزاج اسرفٓاو 

. 

 ؟إنٗ يكح  سافطخ ْم

! 
 ػلايح

 انرؼجة

* فٙ َٓاٚح انجًهح انرٙ فٛٓا ذؼجة , أٔ 

 , أٔ زْشح . ذأشطحعٌ , أٔ 

 أجًم انطتٛغ ! يا

 انشطعح  -
* تٍٛ انؼسز ٔانًؼسٔز إشا كاٌ فٙ أٔل 

 انسغط .

 -         -            -  

-: شانصاً           -: شاَٛاً         -: أٔلًا  

-  -  انشطعراٌ 
غ تًُٛٓا انكلاو انًؼرطض .* ٕٚض  –قس اسرشاضِ  ٔكاٌ –انشٛد نهفرٗ  قال 

 اصثط.

 « » 
 ػلايح

 انرُصٛص

* ٕٚضغ تًُٛٓا انكلاو انًُقٕل يٍ كلاو 

 اٜذطٍٚ تُصّ .

ػًم  يٍ "  صهّٗ الله ػهّٛ ٔسهّى قال

"ضز  فٕٓػًلًا نٛس ػهّٛ أيطَا   

 انقٕساٌ )   (
. * ٕٚضغ تًُٛٓا انكلاو انًفسط نًا قثهّ  

( ٚكصط فٙ جعٚطج انثرطٔلالأسٕز ) انصْة

 انؼطب .

) ضحًّ الله ( صهٕا فطضكى . قال * جًهح انسػاء انقصٛط .  

]   [ 
 انقٕساٌ

 انكثٛطاٌ

* ٕٚضغ تًُٛٓا انعٚازج يٍ انكاذة ػهٗ 

يٍ كلاو اٜذطٍٚ . انًقرثسحانجًهح   

] جايؼح انًهك  انطٚاضجايؼح  أصسضخ

ا ُٚظى قثٕل سؼٕز حانٛاً [ قطاضاً يًٓ

 انغلاب .

... 
 ػلايح

 انحصف
 * ذٕضغ يكاٌ انكلاو انًحصٔف .

ْٙ : شٓازج أٌ لا  ذًسحالإسلاو  أضكاٌ

إنّ إلّا الله, ٔأٌ يحًساّ ضسٕل الله , ٔإقاو 

 انصلاج , ..
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 :)1(توصيات عامة

  -ويشمؿ البحث العممي اربعة عناصر ىي :

صريف ىما :أولًا : مدخلات البحث العممي : وتتكوف مف عن  

الباحث : وما يتميز بو مف كفايات عممية ، منطقية وغيرىا .  -1  

البحث : ببعديو مشكمة البحث والخمفية النظرية .  -2  

جراءات البحث .   ثانياً : عمميات البحث العممي : وتتكوف مف منيجية البحث وا 

ات والتوصيات . ثالثاً : مخرجات البحث العممي : وتتكوف مف نتائج البحث والاستنتاج  

رابعاً : الضوابط التقييمية لمبحث العممي : وتشمؿ المؤشرات ومعايير تقييـ البحث في 
 .)2(لمعالجة المشكمة فعاليتو 

 والمخطط الآتي يوضع ىذه العناصر الأربعة :

 

 

 

 

                                                             

تسعى الباحثة مف خلاؿ ىذه التوصيات الى اختزاؿ بعض النصائح التي تطوؿ في غالب الاحياف ،و ىذا يتسبب  (1)
ميا اكثرا الباحثة الى جعمذكرات الماستر، الامر الذي دفع كثيرا منيا لعدة اسباب اىميا الوقت خاصة في في اىماؿ 

 ايجازا.
و تجدر الاشارة انو  البصري لممراحؿ و تطبيقيا بسيولة،مخطط مختصر لخطوات  البحث العممي ييسر الحفظ  (2)

 بصفة عامة. ةو الادارية و كذا العموـ الاجتماعي القانونيةيناسب العموـ 
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المخرجات                            العمميات                         المدخلات     

 

 

 

العممي :ولًا : مدخلات البحث أ  

 

 

 

 

 

عممية البحث العممي وصولا الى  بإجراءالشخص الذي يقوـ  :ىو الباحثتعريؼ الباحث :
 حؿ مشكمة البحث 

 : اف الباحث ينبغي اف يتميز بمجموعة مف الصفات والخصائص ومنيا :كفايات الباحث 

 )1(الكفايات الشخصية لمباحث : -1

فسو وشخصيتو والفضائؿ التي يجب اف يتحمى بيا واىميا طريقة وىذه تتعمؽ بالباحث ن 
تعاممو مع الاخريف والتحمي بالصبر والاستمرارية ومعرفتو لمغات الاجنبية ورغبتو في 

                                                             

(
1

مه َحتاج انهغت و مىهم مه َحتاج  و تختهف انقذراث انتٍ َحتاجها انباحج بحسب انتخصص  مجال انبحج ،فهىاك (

 انذكاء و مىها ما َحتاج انذكزة و كذا انىسائم بحسب انحاجت.

 انباحث

 انكفاٌاث

 الاتداهاث

 الاخلاقٍاث

انبحث 

 وٌشًم :

يشكهت  -

 انبحث

الاهذاف -  

انفزوض -  

انخهفٍت  -

 انُظزٌت

- 

انذراساث 

 انسابقت

ثيُهدٍت انبح -  

الاخزاءاث -  

اختٍار انؼٍُت -  

ادواث انبحث -  

انًؼاندت الاحصائٍت -  

َتائح انبحث  -  

تفسٍز انُتائح  -  

الاستُتاخاث  -  

انتىصٍاث  -  

انًقتزحاث  -  

 انضىابظ انتقًٍٍٍت وتشًم انًؼاٌٍز وانًؤشزاث
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اكتشاؼ الحقيقة واف يكوف متواضعاً لا مغرورا وتجنب مياجمة الاخريف بشكؿ شخصي 
  .)1(حثو واف يتحمى بالسمعة الطيبة وتحمؿ المسؤولية ازاء ب

: الكفايات العممية لمباحث -2  

ويقصد بيا الأطر النظرية والتطبيقية لمبحث العممي التي ىي مبعث بصيرة الباحث  
بمشكمة بحثو وقدرتو في تحري المعمومة الدقيقة فيما يقرأ ويكتب وفيما يعرض مف 

 معمومات مع درجة عالية مف التجرد مف الاىواء الشخصية . 

: قية لمباحثالكفايات المنط  

وىي توازي شعور الباحث بالمشكمة وتقرير معالجتيا بناء عمى اسس منطقية مقنعة وتبدو 
 لدى الباحث بشكؿ قدرات فردية في تقييـ طبيعة المشكمة وكونيا تستحؽ الدراسة اـ لا .

 الاتجاهات العممية لمباحث : 

ث استناداً الى مجموعة مف ىناؾ عدد مف السمات المميزة التي ينبغي اف يتحمى بيا الباح
  -الاتجاىات العممية التالية :

:  الثقة بالعمم والبحث العممي -1  

العمـ مف اجؿ ايجاد حموؿ مناسبة لممشكلات التي تواجيو . بأىميةعمى الباحث اف يثؽ   

                                                             

 الإنسانيةالمدخؿ الوجيز إلى مناىج البحث في العموـ لمزيد مف التفاصيؿ، راجع احمد محمود عيساوي ، (1)
 عمى الرابط  1جامعة باتنة وراه(ماجستير. دكتليسانس. ماستر. (وكتابة الرسائؿ والبحوث العممية  والإسلامية والاجتماعية

http://fac-sciences-islamiques-ar.univ-batna.dz/images/ouvrages-enseignants/ahmed-
aisawi-99.pdf 

 . 10:00الساعة  22/12/2023الاطلاع  تاريخ

http://fac-sciences-islamiques-ar.univ-batna.dz/images/ouvrages-enseignants/ahmed-aisawi-99.pdf
http://fac-sciences-islamiques-ar.univ-batna.dz/images/ouvrages-enseignants/ahmed-aisawi-99.pdf
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:لاشؾ اف الحياة معقدة ومتغيرة باستمرار بطبيعتيا لذا  الإيمان بقيمة التعمم المستمر -2
عميو الدراسة والمتابعة المستمرة حتى تكوف تفسيراتو متماشية مع تطور الحياة . ينبغي  

: لا يمتقي البحث العممي مع التزمت والجمود والتحيز والتعصب وليس  التفتح العقمي -3
ىناؾ بحث موضوعي يمتقي مع التزمت والتعصب وعمى الباحث التحرر مف الأفكار 

 )1(المسبقة

: تقبل الحقائق -4  

يتميز الباحث العممي بأنو يبحث عف الحقيقة لذا فيو مستعد لقبوليا واف كانت مخالفة  
 لراية ولا يؤثر ذلؾ في علاقتو مع أصحاب الرأي المعارض . 

: التأني والابتعاد عن التسرع -5  

لا يتسرع الباحث العممي في إصدار أحكامو ولا يدعي معرفة لـ يتوصؿ الييا بالبحث او  
مؾ برىاناً واضحاً عمييا . انو لا يتم  

: الاعتقاد بقانون السببية -6  

اف يعتقد باف لكؿ نتيجة سبباً واف يبتعد عف التفسيرات الميتافيزيائية واف لا يؤمف مطمقا  
 بالصدفة ولا يعتمد عمييا في تفسير الظواىر . 

: العممية الأمانة -7  

ويعمف نتائجو كما ىي عند  البحث العممي امانة عند الباحث ، يلاحظ ويصؼ ويسجؿ 
 قياسيا ، فالحقيقة شيء وما يرغب فيو شيء اخر . 

                                                             

 .229صاحمد محمود عيساوي، المرجع السابؽ.لمزيد مف النصائح المفيدة و الدقيقة  راجع (1)
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الشؾ العممي . -8  

الدقة العممية . -9  

النظرة الايجابية لمفشؿ . -10  

 :)1(بعض المصادر والمراجع لإعداد البحث**

 أساسيات البحث العممي    د. حناف عيسى سمطاف و د. غانـ الشريؼ
 ناىجو    د. أحمد بدرأصوؿ البحث العممي وم

 أضواء عمى البحث والمصادر     عبد الرحمف عميرة
 إعداد البحث العممي     د. غازي عناية

 الاستقراء والمنيج العممي     د. محمود زيداف
 الأسموب العممي في البحث     أحمد الصباب

 البحث العممي     د. محمد عمر زياف
 ف ظاىر و د. محمد زيادةالبحث العممي     د. أحمد جماؿ الدي

 البحث العممي : دليؿ الطالب في الكتابة والمكتبة والبحث     عامر إبراىيـ قندبمجي
 البحث العممي مناىجة وتقنياتو    د. محمد زيداف عمر

 البحث العممي مناىجو النظرية " رؤية إسلامية "     د. سعد الديف السيد صالح
 ني عبودالبحث في التربية     د. عبد الغ

 المرشد في كتابة الأبحاث     حممي محمد فودة
 أيسر الوسائؿ في كتابة البحوث والرسائؿ     عمر بف غرامة العمروي

                                                             

الباحثيف في مجاؿ منيجية البحث العممي ،نظرا لحفاظيا عمى اصوؿ  لأغمبىذه بعض المراجع التي تعتبر مرجع  (1)
درجة بحثو ،فلا يستوي بحث احث الاستزادة بحسب ما يقتضيو تخصصو و  البحث العممي التقميدي ،و يمكف لمب

 فيناؾ بعض الفوارؽ و الضوابط تتراوح بف الشدة و اليف. الماستر و الدكتوراه او تأليؼ مرجع عممي او بيداغوجي،
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 حتى نفيـ البحث التربوي     ترجمة إبراىيـ بسيوني عميرة
 دليؿ الباحثيف في شرح خطوات إعداد البحث     عبد الفتاح خضر

عداد  الرسائؿ الجامعية     محمد عثماف فف كتابة البحوث العممية وا 
 كتابة البحث العممي ومصادر الدراسات الإسلامية     د. عبد الوىاب أبو سميماف

 كيؼ تكتب بحثا أو رسالة     د. أحمد شبمي
 كيؼ تكتب بحثا جامعيا     محمد عبد المنعـ خفاجي وعبد العزيز شرؼ

 مناىج البحث العممي     د. عبدالرحمف بدوي
 البحوث وكتابتيا     د. يوسؼ مصطفى القاضي مناىج

 
 )1(: نموذج خاص بالبحوث بالمغة الانجميزية:لثانيالمبحث ا

Research Process Steps: What they are + How To Follow 

There are various approaches to conducting basic and applied research. This 

article explains the research process steps you should know. Whether you are 

doing basic research or applied research, there are many ways of doing it. In 

some ways, each research study is unique since it is conducted at a different 

time and place. 

Conducting research might be difficult, but there are clear processes to follow. 

The research process starts with a broad idea for a topic. This article will assist 

you through the research process steps, helping you focus and develop your 

topic
(2).

 

                                                             
 مه خلال هذا انمهخص.فادة و نى بصفت مختصزة انباحثت الا انؼانٍ ارتأثمغ انتىجه نتشجُغ انكتابت بانهغت الاوجهُزَت ػهً مستىي انتؼهُم  (1)
(2)The basic steps in the research process, at the link https://www.nhcc.edu/academics/library/doing-library-

research/basic-steps-research-process, access date 12/22/2023 at 2:30 pm. 
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Research Process Steps 

The research process consists of a series of systematic procedures that a 

researcher must go through in order to generate knowledge that will be 

considered valuable by the project and focus on the releErreur 

Echec :  

Vous avez accordé le recours sans modification de la note 

vant topic. 

To conduct effective research, you must understand the research process steps 

and follow them. Here are a few steps in the research process to make it easier 

for you:
(1)

 

 

                                                             
(1)The basic steps in the research process ;ibid 
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Step 1: Identify the Problem 

Finding an issue or formulating a research question is the first step. A well-

defined research problem will guide the researcher through all stages of the 

research process, from setting objectives to choosing a technique. There are a 

number of approaches to get insight into a topic and gain a better 

understanding of it. Such as:
(1)

 

 A preliminary survey 

 Case studies 

 Interviews with a small group of people 

 Observational survey 

Step 2: Evaluate the Literature.. 

A thorough examination of the relevant studies is essential to the research 

process. It enables the researcher to identify the precise aspects of the 

problem. Once a problem has been found, the investigator or researcher needs 

to find out more about it. 

This stage gives problem-zone background. It teaches the investigator about 

previous research, how they were conducted, and its conclusions. The 

researcher can build consistency between his work and others through a 

literature review. Such a review exposes the researcher to a more significant 

body of knowledge and helps him follow the research process efficiently. 

                                                             
(1) , Ibid  The basic steps in the research process 

https://www.questionpro.com/blog/research-problem/
https://www.questionpro.com/blog/democratizing-the-research-process/
https://www.questionpro.com/blog/democratizing-the-research-process/
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Step 3: Create Hypotheses
(1)

 

Formulating an original hypothesis is the next logical step after narrowing 

down the research topic and defining it. A belief solves logical relationships 

between variables. In order to establish a hypothesis, a researcher must have a 

certain amount of expertise in the field.  

It is important for researchers to keep in mind while formulating a hypothesis 

that it must be based on the research topic. Researchers are able to concentrate 

their efforts and stay committed to their objectives when they develop theories 

to guide their work. 

Step 4: The Research Design 

Research design is the plan for achieving objectives and answering research 

questions. It outlines how to get the relevant information. Its goal is to design 

research to test hypotheses, address the research questions, and provide 

decision-making insights. 

The research design aims to minimize the time, money, and effort required to 

acquire meaningful evidence. This plan fits into four categories: 

 Exploration and Surveys 

 Experiment 

 Data Analysis 

 Observation 

                                                             

(
1

)Steps in the research process: what they are + how to follow , 
At the link  https://www.questionpro.com/blog/research-process-steps/, access date 12/23/2023 at 

22:00 pm. 

https://www.questionpro.com/blog/research-design/
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Step 5: Describe Population 

Research projects usually look at a specific group of people, facilities, or how 

technology is used in the business. In research, the term population refers to 

this study group. The research topic and purpose help determine the study 

group. 

Suppose a researcher wishes to investigate a certain group of people in the 

community. In that case, the research could target a specific age group, males 

or females, a geographic location, or an ethnic group. A final step in a study’s 

design is to specify its sample or population so that the results may be 

generalized
(1).

 

Step 6: Data Collection 

Data collection is important in obtaining the knowledge or information 

required to answer the research issue. Every research collected data, either 

from the literature or the people being studied. Data must be collected from 

the two categories of researchers. These sources may provide primary data. 

 Experiment 

 Questionnaire 

 Observation 

 Interview 

Secondary data categories are: 

 Literature survey 

 Official, unofficial reports 

                                                             
(1)Steps in the research process: what they are + how to follow,Ibid.. 
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 An approach based on library resources
(1)

 

Step 7: Data Analysis 

During research design, the researcher plans data analysis. After collecting 

data, the researcher analyzes it. The data is examined based on the approach in 

this step. The research findings are reviewed and reported
(2).

 

Data analysis involves a number of closely related stages, such as setting up 

categories, applying these categories to raw data through coding and 

tabulation, and then drawing statistical conclusions. The researcher can 

examine the acquired data using a variety of statistical methods. 

Step 8: The Report-writing 

After completing these steps, the researcher must prepare a report detailing his 

findings. The report must be carefully composed with the following in mind: 

o The Layout: On the first page, the title, date, acknowledgments, 

and preface should be on the report. A table of contents should be 

followed by a list of tables, graphs, and charts if any. 

 Introduction: It should state the research’s purpose and methods. This 

section should include the study’s scope and limits  

  

                                                             
(1)Steps in the research process: what they are + how to follow,Ibid.. 

(2)What is data analysis? Methods, techniques, types & how-to, at the link 

  https://www.datapine.com/blog/data-analysis-methods-and-techniques/ Access date 24/212/2023 
at 22:00 pm  
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o Summary of Findings: A non-technical summary of findings and 

recommendations will follow the introduction. The findings 

should be summarized if they’re lengthy  

 Principal Report: The main body of the report should make sense and be 

broken up into sections that are easy to understand. 

 Conclusion: The researcher should restate his findings at the end of the 

main text  It’s the final result
(1).

 

Conclusion 

The research process involves several steps that make it easy to complete the 

research successfully. The steps in the research process described above 

depend on each other, and the order must be kept. So, if we want to do a 

research project, we should follow the research process steps. 

QuestionPro’s enterprise-grade research platform can collect survey 

and qualitative observation data  The tool’s nature allows for data processing 

and essential decisions. The platform lets you store and process data. Start 

immediately! 

                                                             
(1)Steps in the research process: what they are + how to follow,Ibid.. 

https://www.questionpro.com/blog/qualitative-observation/
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 الخاتمة:

نجازه بعدة مراحؿ متسمسمة       نستخمص مما سبؽ اف عممية إعداد البحث العممي وا 

نجازه.  ومتتابعة ومتكاممة ومتناسقة في تكويف وبناء البحث العممي وا 

عناية وجدية وصبر وىدوء ودقة فلابد مف الاضطلاع بيذه المراحؿ مرحمة بعد مرحمة بكؿ 

 وعمؽ مف طرؼ الباحث العممي، حتى يصؿ إلى نتيجة إعداد البحث العممي الكامؿ.

إف الطمبة الباحثيف في العموـ القانونية، في حاجة ماسة إلى منيجية إجراء البحوث     

يقادا لمفكر الخلاؽ، في م يداف العموـ العممية، دعما لبحوثيـ، وتعميقا لمعقمية المنيجية، وا 

القانونية، وذلؾ لف يتأتى إذا لـ يكف الباحث، ممما بمجموعة مف الضوابط والقواعد، 

المتعمقة بالمنيجية القانونية، ومنيا الخطوات التأسيسية، السابقة لكتابة البحث العممي، 

ذا كنا قد عالجنا الأولى دوف الثانية، فانو يمكف التس اؤؿ إضافة إلى الخطوات التركيبية، وا 

 ما ىي أىـ الخطوات التركيبية لمبحث العممي؟

تتمثَّؿ أىمية البحث العممي في عديد مف الأوجو التي سوؼ نتعرؼ عمييا عبر فقرات 

المقاؿ، وقبؿ أف نتطرؽ لذلؾ ينبغي أف نوضح لباحثينا أف الفرؽ بيننا وبيف الآخريف 

ىمية، حيث إف البحث أصبح شاسعًا لمغاية، والدور المنوط بيـ عمى قدر كبير مف الأ

العممي ىو طوؽ النجاة لجميع ما يواجينا مف مشكلات، ويجب عمينا بذؿ قصارى الجيد 

لتضييؽ اليوة، والارتقاء بالأمة، والابتعاد عف الأسموب النمطي في البحث العممي، فنحف 

تي في أمس الحاجة إلى الجديد، دوف أف لا ننسى ىويتنا الإسلامية، وقيمنا وتقاليدنا ال
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نشأنا وتأثرنا بيا، والمجاؿ مفتوح للإبداع، ويجب أف لا يوقفنا في ذلؾ إمكانيات، فالعقوؿ 

 ىي رأس الماؿ الحقيقي، والجيد والمثابرة ىما عماد البحث العممي الحقيقي.

 اييا الباحث ، اييا الدارس ىذا ما سيحققو لؾ البحث العممي اف احترفت طرقو و مراحمو:

في طميعة أىمية البحث العممي مساعدة  اكتساب المعمومات الجديدة:يساعد الباحث عمى 

الباحث في التعرؼ عمى المعمومات الجديدة التي يكتسبيا عف طريؽ الاطلاع عمى 

المصادر والكتب في مجاؿ التخصص المنوط بو، والعمـ بلا حدود وينبغي عمى الباحث 

، يب يجب عميو أف يواكب الجديد كؿ الطب سبيل المثال فعمى أف يُنمي مف معارفو كؿ يوـ

، فيناؾ طفرات عممية وتكنولوجية تحدث بوتيرة متسارعة، ومف لـ يطالع كؿ ما ىو  يوـ

حديث سوؼ يتوقؼ عف النجاح حتمًا، ويصبح في طي النسياف، وبالمثؿ كؿ المجلات 

 الأخرى.

ف بيف أوجو أىمية يُعد العمماء ورثة الأنبياء، وم يساهم في تبوؤ الباحث لممكانة اللائقة:

البحث العممي لمباحث تحقيؽ الشيرة والوجاىة داخؿ الدولة أو المجتمع، ولا شؾ أف 

الباحث العممي ليس كغيره مف الأفراد، فيو مميز بعممو وميارتو في مجاؿ التخصص 

المتعمؽ بو، وذلؾ الأمر أدعى لاحترامو مف جانب المحيطيف، وأمامنا كثير مف الأمثمة 

ذلؾ مف العمماء المحمييف فيـ بحؽ فخر وذخيرة لنا، وينبغي أف نسير عمي التي توضح 

 دربيـ.



 (الإدارٌت يزاحم إػذاد انبحث انؼهًً فً يٍذاٌ انؼهىو انقاَىٍَت و)يحاضزاث فً يُهدٍت انبحث انؼهًً 

    

 

يساىـ البحث العممي في منح الدارس القدرة عمى تحديد  القدرة عمى تحديد الأهداف بدقة:

الأىداؼ، والسعي وفقًا لمطرؽ المنظمة والمناىج المتنوعة نحو تحقيؽ تمؾ الأىداؼ في 

 د البحث العممي، ومف دونو لا يستقيـ الأمر ويصبح عشوائيًّا.النياية، واليدؼ ىو عما

يتيح المنيج العممي الذي يتعممو الباحث الفرصة  منح الباحث القدرة عمى تحميل الظواهر:

في دراسة الظواىر بشكؿ متعمؽ عف طريؽ التفكير المنطقي، ومف خلاؿ علاقة السببية 

ىذا المنطمؽ يقوـ الباحث بجمع  والتي تُعرؼ عمى أنيا: "لكؿ حدث سبب"، ومف

المعمومات حوؿ الظاىرة التي يدرسيا، ويحمميا عف طريؽ الأدوات الدراسية مثؿ الاستبياف 

والملاحظات والاختبارات والمقابلات... حتى يصؿ إلى النتائج ذات القرائف الواضحة، 

 ومف ثـ يضح حموؿ جذرية، ويعد ذلؾ مف بيف عناصر أىمية البحث العممي.

تُعد اكتساب الصفات الحميدة مف بيف جوانب أىمية البحث  كتساب الصفات الحميدة:ا

العممي، فالباحث العممي يتعمـ الأخلاقيات العممية ويدرسيا باستفاضة، وفي طميعة ذلؾ 

الأمانة العممية في النقؿ عف الغير، وذلؾ عند الاستعانة بالكتب أو المصادر التي يدونيا 

وكذلؾ يتعمـ الباحث العممي التواضع عند التعامؿ مع الآخريف، العمماء السابقوف، 

والمحافظة عمى أسرار المبحوثيف الذيف يقوـ بفحصيـ عند تنفيذ إجراءات البحث العممية، 

بالإضافة إلى الصبر والجمد في مواجية الصعوبات التي تواجيو عف إعداد الدراسات 

 والأبحاث.
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 اولا: المراجع بالمغة العربية:

 :الكتب-أ

 .1977،الكويت،2عبد الرحماف بدوي، مناىج البحث العممي، و كالة المطبوعات، ط  -

إدريس الفاخوري، مدخؿ لدراسة مناىج العموـ القانونية، مطبعة الجسور، وجدة، الطبعة  -

 .2003الأولى 

وكالة  .يةمرافيا بالوسائؿ الكراء ، محمد عمي عمر، مناىج البحث في الجغفال -

 .1983المطبوعات، الكويت،

 .2016،جامعة الجناف ، لبناف، شؤوف التطوير ،دليؿ الباحث في كتابة البحث وشكمو -

اسس البحث العممي في العموـ السموكية، دار العمـ لمملاييف، فاخر عاقؿ،  -

 .1988بيروت،

مة عمي مقمد، دار الحداثة، بيروت، د ترجفلاديمير كورغانوؼ، مناىج البحث العممي،  -

 ت.

، ترجمة عناد ، مقالات معاصرة في النقدخمس مداخيؿ إلى النقد الأدبيو يمبر سكوت،  -

 .1981غزواف اسماعيؿ، وجعفر صادؽ الخميمي، بغداد، دار الرشيد لمنشر، 

مد و. ا. ب. بفردج ، فف البحث العممي، ترجمة زكريا فيمى، راجعو احمد مصطفى اح -

 .1957، دار النيضة العربية، القاىرة،

 .1996،  ، القاىرةأحمد بدر، اصوؿ البحث العممي و مناىجو، المكتبة الاكاديمية-
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 ،، القاىرة9أحمد شمبي، كيؼ تكتب بحثا أو رسالة، ، مكتبة النيضة المصرية، الطبعة-

1976. 

، المعارؼ، مصادره دار  -أصولو -مناىجو -طبيعة -شوقي ضيؼ، البحث الأدبي-

 . 1973مصر 

عبد الرشيد بف عبد العزيز حافظ، أساسيات البحث العممي، مركز النشر العممي، مطابع -

 .2012،جدة، 1جامعة الممؾ عبد العزيز،ط

 كتابة البحث العممي صياغة جديدة، مكتبة الرشد، اف،يمعبد الوىاب ابراىيـ ابو سم-

 .2005الرياض 

، 2مي و مناىجو، دار المناىج لمنشر و التوزيع، طوجيو محجوب، اصوؿ البحث العم-

 .2004عماف،

و.ا.ف بقردج، فف البحث العممي، ترجمة الدكتور زكري فيمي، ومراجعة الدكتور أحمد  -

 .1983أحمد لباف، بيروت، دار إقرأ، الطبعة الرابعة،  صطفىم

 2ط ،عةمحمد محمد بدراف إبراىيـ، مفيوـ المنيج العممي، مؤسسة الشروؽ لمطبا-

 ، 2010القاىرة، ، ،

 :و احكام و مواقع الكترونية مجلات-ب
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 في التدرج بعد لما الجامعية العممية البحوث وتصميـ إعداد عبد الناصر جندلي، منيجية-

 جامعة ، والإنسانية التربوية لمعموـ الأساسية التربية كمية الاجتماعية، مجمة العموـ حقؿ

 . 2016،العراؽ، اوت28بابؿ ،العدد

 ،عممية اتخاذ القرارات الإدارية بيف عمـ الإدارة العامة والقانوف الإداري ،عوابدي عمار-

 .1985، جواف 2المجمة الجزائرية لمعموـ القانونية والإدارية، المجمد العدد

في القضية رقـ  1983مارس  2حكـ الغرفة المدنية بالمجمس الأعمى، الصادر بتاريخ  -

ضاة، الصادرة عف وزارة العدؿ الجزائرية، العدد الثالث جويمية ، مجمة نشرة الق30064

1985. 

عمى      زٚسًثط    , إعداد البحث العممي في ميداف العموـ القانونية، أمؿ المرشدي-

،عمى الساعة     /12/01تاريخ الاطلاع https://bit.ly/3gDmeEmالرابط 

22:30. 

مراحؿ اعدا البحث العممي مقاؿ منشور عمى الرابط  -

http://sciencesjuridiques.ahlamontada.net/t361-topic  تاريخ

 مساء. 23:00. ،    /12/12الاطلاع

الموسوعة الجزائرية لمدراسات الاستراتيجية ، الدليؿ الشامؿ في منيجية البحث العممي،  -

تاريخ الاطلاع  https://bit.ly/2MgG22Jعمى الرابط  41/02/2020تاريخ النشر 

 .17:30الساعة 2023 /17/04

https://www.mohamah.net/law/author/amal/
https://www.mohamah.net/law/%d8%a5%d8%b9%d8%af%d8%a7%d8%af-%d8%a7%d9%84%d8%a8%d8%ad%d8%ab-%d8%a7%d9%84%d8%b9%d9%84%d9%85%d9%8a-%d9%81%d9%8a-%d9%85%d9%8a%d8%af%d8%a7%d9%86-%d8%a7%d9%84%d8%b9%d9%84%d9%88%d9%85-%d8%a7%d9%84%d9%82/
https://www.mohamah.net/law/%d8%a5%d8%b9%d8%af%d8%a7%d8%af-%d8%a7%d9%84%d8%a8%d8%ad%d8%ab-%d8%a7%d9%84%d8%b9%d9%84%d9%85%d9%8a-%d9%81%d9%8a-%d9%85%d9%8a%d8%af%d8%a7%d9%86-%d8%a7%d9%84%d8%b9%d9%84%d9%88%d9%85-%d8%a7%d9%84%d9%82/
https://www.mohamah.net/law/%d8%a5%d8%b9%d8%af%d8%a7%d8%af-%d8%a7%d9%84%d8%a8%d8%ad%d8%ab-%d8%a7%d9%84%d8%b9%d9%84%d9%85%d9%8a-%d9%81%d9%8a-%d9%85%d9%8a%d8%af%d8%a7%d9%86-%d8%a7%d9%84%d8%b9%d9%84%d9%88%d9%85-%d8%a7%d9%84%d9%82/
https://bit.ly/3gDmeEm
http://sciencesjuridiques.ahlamontada.net/t361-topic
http://sciencesjuridiques.ahlamontada.net/t361-topic
https://bit.ly/2MgG22J%20تاريخ%20الاطلاع%2017/04/%202023الساعة%2017:30
https://bit.ly/2MgG22J%20تاريخ%20الاطلاع%2017/04/%202023الساعة%2017:30
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  ةالأكاديمي، مدونة مبتعث للدراسات و الاستشارات   جمع المادة العممية لمبحث العممي-

   https://mobt3ath.com/dets.php?page=1076&title لي:عمى الرابط التا 

 .  12/21/2023تاريخ الاطلاع 

عبد الجبار محمد  عمر ،المناقشة دليؿ كتابة الأطروحة والدفاع عنيا في ،جوزيؼ ليفيف -

-https://al، منشور  عمى موقع المكتبة الشاممة الحديثة عمى الرابط  أحمد

maktaba.org/book/31871/33463  عمى الساعة   12/12/2023تاريخ الاطلاع

23:30. 

منشور  BTS ةالاقتباس في البحث العممي و انواعو، مدونة أكاديمي -

-https://www.btsعمى الرابط  13/02/20222بتاريخ

academy.com/blog_det.php?page=99  عمى  17/12/2023تاريخ الاطلاع

 .22:30الساعة 

 الإنسانيةالمدخؿ الوجيز إلى مناىج البحث في العموـ احمد محمود عيساوي ، - 

استر. ماجستير. ليسانس. م(وكتابة الرسائؿ والبحوث العممية  والإسلامية والاجتماعية

 عمى الرابط  1وراه( جامعة باتنةدكت

http://fac-sciences-islamiques-ar.univ-batna.dz/images/ouvrages-

enseignants/ahmed-aisawi-99.pdf 

 . 10:00الساعة  22/12/2023تاريخ الاطلاع 

https://al-maktaba.org/book/31871/33463%20تاريخ%20الاطلاع%2012/12/2023
https://al-maktaba.org/book/31871/33463%20تاريخ%20الاطلاع%2012/12/2023
https://al-maktaba.org/book/31871/33463%20تاريخ%20الاطلاع%2012/12/2023
https://www.bts-academy.com/blog_det.php?page=99
https://www.bts-academy.com/blog_det.php?page=99
https://www.bts-academy.com/blog_det.php?page=99
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